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1. UvOD

Ceski djegji vrtic Ferde Mravenca Daruvar je samostalna ustanova u djelatnosti
predskolskog odgoja i obrazovanja s javnim ovlastima koja organizira i provodi 10-satni
program njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite i prehrane djece od navrsenih godinu
dana zivota do polaska u osnovnu skolu. Vrti¢ je osnovala 1927.godine Ceska beseda s ciljem
ocuvanja jezika, kulture i obicaja pripadnika ceske nacionalne manjine, ali i vaznosti pripreme
djece za skolu. Od 1999. godine Vrti¢ se izdvojio iz sastava Ceske osnovne gkole ,,J.A.
Komensky* Daruvar a oshiva¢ postaje Grad Daruvar. Suglasnost na Program odgojno-
obrazovnog rada Ceskog djecjeg vrtica Ferde Mravenca Daruvar dala je Uprava za $kolstvo
Ministarstva prosvjete i $porta 18. prosinca 1997., KLASA: 601-01/97-01/337, URBROJ: 532-
02-01/3-97-1.

Voditeljica ustanove je ravnateljica vrtica koja predstavlja i zastupa ustanovu, te kao
pedagoski voditelj organizira i vodi rad.

Ceskim djegjim vrticem Ferde Mravenca Daruvar upravlja Upravno vijece koje se
sastoji od 5 ¢lanova: predsjednica Upravnog vijec¢a je predstavnik odgojitelja i stru¢nih
suradnika, 3 ¢lana su predstavnici osnivaca, od kojih je jedan predstavnik Saveza Ceha u RH i
jedan ¢lan je predstavnik roditelja. Upravno vijece se sastaje po potrebi i odlucuje o svim
pitanjima reguliranim Statutom Ceskog dje¢jega vrtica Ferde Mravenca Daruvar i drugim
zakonskim i pod - zakonskim aktima.

Rad u Ceskom dje¢jem vrtiéu Ferde Mravenca Daruvar ( u daljnjem tekstu: Vrti¢) ée se
provoditi na jednoj lokaciji, u dvije zgrade koje su jedna tik uz drugu a povezane natkrivenim
prostorom. U postojecem objektu sagradenom 1981.godine i dogradenom 1997. godine se
nalazi 5 odgojno-obrazovnih skupina za djecu u tre¢oj godini zivota do polaska u osnovnu
Skolu. U dijelu dogradenom 2021.g. smjestene su dvije odgojno-obrazovne skupine za djecu
jaslickog uzrasta, od navrsene 1 do 2 godine zivota. Nakon rekonstrukcije, dogradnje i
adaptacije prostora Vrtica, koja je zapocela u lipnju 2024.9. a zavrsila 31. kolovoza 2025.9. na
adresi Trg kralja Tomislava 7A, Daruvar, Vrti¢ ¢e imati 9 odgojno-obrazovnih skupina za djecu
ranog i predskolskog odgoja, 5 za djecu jaslickog a 4 za djecu vrti¢ckog uzrasta.

U Vrti¢u se organizira i provodi redoviti cjelodnevni 10-satni program ranog i predskolskog
odgoja, sukladno vaze¢im zakonskim propisima koji se odnose na predskolsku djelatnost:
Zakon o predskolskom odgoju i obrazovanju (Narodne novine, broj 10/97, 107/07, 94/13 i

98/19), Drzavni pedagoski standard predskolskog odgoja i naobrazbe (Narodne novine, broj:



63/08, 90/10), Programsko usmjerenje odgoja i obrazovanja predskolske djece, Nacionalni
kurikulum za rani i predskolski odgoj i obrazovanje (Narodne novine, broj: 5/15). Takoder,
glavne smjernice programa ogituju se i u Kurikulumu Ceskog djecjeg vrti¢a Ferde Mravenca
Daruvar, kao i Godisnjem planu i programu rada Ceskog djegjeg vrtica Ferde Mravenca
Daruvar.

U promisljanju, organizaciji i provodenju rada s djecom vodimo se uvjerenjem 0
vaznosti kvalitetnog ranog i predskolskog odgoja i obrazovanja za svu djecu uvazavajuci
njihova prava, kao i prava svih zaposlenika Vrti¢a. Odgojno-obrazovni rad s djecom provodi
se u skladu sa suvremenom koncepcijom odgojno-obrazovnog rada, te humanistickom
orijentacijom koja u centar stavlja dijete.

Osnovni cilj programa je osigurati sve potrebne uvjete za cjeloviti razvoj svakog djeteta,
uvazavaju¢i njihove individualne i razvojne karakteristike. Kvalitetnim rukovodenjem u
zakonodavnim okvirima i mogu¢nostima osnivaca, Grada Daruvara nuzno je da svaki pojedinac
svojom misijom i kvalitetom rada doprinese prepoznatljivom identitetu a konstantno
unapredivanje odgojno-obrazovnog rada trajna je zajednicka obveza svih radnika vrti¢a. Samo
na taj nacin nas vrti¢ moze biti mjesto ugodnog druzenja i odrastanja, gdje igrom i ucenjem u
nasem Vrticu djeca stje¢u kompetencije i postaju jednakovrijedni ¢lanovi zajednice, uci ¢eski
jezik, upoznaju obicaje i kulturu pripadnika ceske nacionalne manjine, a ujedno uce tolerirati
razlicitosti, jer one oplemenjuju zajednicu u kojoj djeca odrastaju.

Zato je vazno permanentno cjelozivotno obrazovanje svih radnika a narocito odgojitelja i
struénih suradnika, kako bi se suvremeni oblici i metode rada neprestano implementirali u

odgojno-obrazovni rad s djecom.

1.1. CILJ | ZADACE PROGRAMA

Primarni ciljevi u radu s djecom odnose se na brigu o djetetovoj sigurnosti, tjelesnoj i
emocionalnoj dobrobiti, te na poticanje tolerancije i odgovornosti. U Vrti¢u se provodi program
prilagoden razvojnim potrebama djeteta, njegovim interesima i potencijalima, postujuci prava
svakog djeteta i njegove obitelji, kao i prava zaposlenika Vrtica.

U duhu Nacionalnog kurikuluma ostvarivat ¢emo ciljeve koji se odnose na osiguravanje
dobrobiti za dijete, posebno osobne i emocionalne, obrazovne i socijalne dobrobiti.
Zadaée programa usmjerene su na poticanje i razvoj djetetovih aktualnih i potencijalnih
mogucnosti, na njegov cjelovit razvoj, odgoj, ucenje i razvoj sljede¢ih kompetencija:

- komunikacije na hrvatskom jeziku,



- komunikacije na ¢eskom jeziku,

- komunikacije na stranim jezicima

- matematicke kompetencije i osnovne kompetencije u prirodoslovlju,
- digitalne kompetencije,

- kompetencije vlastite strategije ucenja (uciti kako uciti),

- socijalne i gradanske kompetencije,

- kompetencije inicijativnosti i poduzetnosti,

- kompetencije kulturne osvijestenosti i izrazavanja.

Odgojno -obrazovni rad temeljiti ¢emo na vrijednostima:
e Znanja,
e humanizma i tolerancije,
e identiteta,
e odgovornosti,
e autonomnosti,

e Kreativnosti.

1.2.STRATEGIJA DJELOVANJA

Strategija djelovanja c¢e biti: integrirani, razvojni, dinami¢ni i otvoreni predskolski
kurikulum. Osiguravat ¢emo bogato, materijalno, poticajno i socijalno okruzenje kao
preduvjet i podlogu za cjeloviti razvoj, te kvalitetno zivljenje i u¢enje djeteta. Rukovodit ¢emo
se suvremenim shvacanjima djeteta prema kojima je ono cjelovito bice a procesi njege, zastite,
odgoja i obrazovanja takoder su cjeloviti i nedjeljivi. Nastojat ¢emo shvatiti dijete kao subjekt
vlastitog odgoja i obrazovanja, koje ¢e aktivno utjecati na vlastiti razvoj, planirati i organizirati
razlicite aktivnosti, te tako razvijati svoje intelektualne, socijalne, emocionalne stvaralacke i
druge potencijale. Dijete ¢emo prihvac¢ati u svoj njegovoj autenti¢nosti, postuju¢i njegove
potrebe, kulturu i prava.

Ostvarivanje programa zapocet ¢e nakon dobivanja suglasnosti od strane Ministarstva

znanosti i obrazovanja Republike Hrvatske.



2. USTROJSTVO PROGRAMA
2.1. NAMJENA

U skladu s nacionalnim programima i strategijama u Republici Hrvatskoj u nasem
Vrticu provoditi ¢e se redoviti 10-satni cjelodnevni program predskolskoga odgoja i
obrazovanja u jaslickim i vrtickim odgojno-obrazovnim skupinama, a namijenjen je svoj djeci
nakon navrsenih godinu dana, pa sve do polaska u osnovnu skolu.

Takoder ¢e se u odgojno-obrazovne skupine redovitog 10-satnog cjelodnevnog
programa integrirati i djeca s teskocama u razvoju, u skladu s vrstom i stupnjem teskoc¢a. Na
temelju misljenja struc¢nog povjerenstva (osnovanog po propisima iz podrucja socijalne skrbi),
¢e im se po potrebi osigurati pomocnik.

Sukladno iskazanim potrebama u redovni cjelodnevni 10-satni program ¢e se integrirati
u redovne skupine djece u godini prije polaska u osnovnu skolu, koja su obveznici predskole.
U slucaju da djeca koja nisu obuhvacena redovitim programom predskolskog odgoja i
obrazovanja u vrti¢u, a u godini su prije polaska u osnovnu $kolu, obavezna su pohadati
Program predskole u organizaciji Ceskog dje¢jeg vrtica Ferde Mravenca Daruvar na koji je
Ministarstvo znanosti i obrazovanja dalo suglasnost dana 24. ozujka 2015. godine ( KLASA.:
601-02/15-03/0037, URBROJ: 533-25-15-0004).

Vrti¢ ¢e polaznicima redovitog programa, kao i djeci koja nisu polaznici redovitog programa
predskolskog odgoja, nakon dobivene suglasnosti Ministarstva znanosti i obrazovanja, ponuditi
slijedece krace programe:

- Krac¢i folklorni program pod nazivom ,,Mala Holubi¢ka“ (,,Mala golubica®), koji njeguje
folklor pripadnika ceske nacionalne manjine, za koji planiramo zatraziti suglasnost, nakon

dobivene suglasnosti Ministarstva znanosti i obrazovanja na plan i program rada Vrtica.

2.2. VRSTA | TRAJANJE PROGRAMA

Redoviti cjelodnevni 10-satni program predskolskoga odgoja i obrazovanja u Vrticu
provodit ¢e se razdoblju od 5,30 sati do 16 sati svakoga dana od ponedjeljka do petka, izuzevsi
drzavne praznike Republike Hrvatske. Radno vrijeme Vrti¢a je uskladeno s potrebama roditelja.
Cjelodnevni boravak djeteta ne moze biti duzi od 10 sati dnevno (u skladu s Ugovorom o

ostvarivanju redovitog predskolskog odgoja djeteta koji roditelj/staratelj potpisuje s Vrticem).



Dio programa predskolskog odgoja i obrazovanja na jeziku i pismu ¢eske nacionalne manjine
obavezno se izvodi i na hrvatskom jeziku u trajanju od najmanje 10 sati tjedno po odgojno-
obrazovnoj skupini.

Program predskole za djecu koja nisu upisana u redoviti program predskolskoga odgoja
provoditi ¢e se ponedjeljkom, srijedom i petkom od 15,30 sati do 18,30 sati u razdoblju od

01.listopada do 31. svibnja (izuzevsi drzavne praznike Republike Hrvatske).

2.3. MJESTO PROVODENJA PROGRAMA

Redoviti cjelodnevni 10-satni program predskolskoga odgoja provodit ¢e se u sobama
dnevnog boravka objekata Vrtica. U skladu s Godisnjim planom i programom rada i
Kurikulumom, u odgojno-obrazovnom radu koristit ¢e se dvoriste i djecje igraliste, natkrivene
terase uz oba objekta Vrti¢a, organizirat ¢e se setnje u blizu okolicu, parkove, posjete
ustanovama na podru¢ju Grada Daruvara s kojima Vrti¢ suraduje, jednodnevni izleti ( uz
obveznu pisanu privolu roditelja/staratelja za precizno navedenu destinaciju, kao i nacin
odlaska na izlet).

Program predskole za djecu koja nisu polaznici redovitog programa predskolskog
odgoja u Vrti¢u, provoditi ¢e se u centralnom objektu u sobi dnevnog boravka odgojne skupine
djece u Sestoj i sedmoj godini zivota.

Program male folklorne igraonice za djecu 5-7 godina provodit ¢e se srijedom od 15,30 sati do
16,30 sati u razdoblju od O01.listopada do 31. svibnja (izuzevsi drzavne praznike Republike
Hrvatske) u dvorani Ceskog doma u Daruvaru, koja se nalazi u neposrednoj blizini Vrti¢a.

2.4. ORGANIZACIJA PROGRAMA

Djeca, polaznici redovitog cjelodnevnog 10-satnog programa predskolskog odgoja u
centralnom objektu Vrti¢a biti ¢e rasporedena u 5 odgojno-obrazovnih skupina prema dobi
djeteta na sljedeci nacin:

- djeca u tre¢oj godini zivota: najvise 18 djece,
- djeca u cetvrtoj godini zivota: najvise 20 djece,
- djeca u petoj godini zivota: najvise 24 djece,
- djeca u Sestoj godini zivota: najvise 25 djece,

- djeca u sedmoj godini zivota: najvise 28 djece.



U dogradenoj zgradi (2021.g.), tik do centralne zgrade Vrtica u prizemlju se nalaze 2
odgojno-obrazovne skupine za djecu jaslickog uzrasta, odnosno za djecu od navrsenih 12
mjeseci 0dnosno:

- djeca od 13 do 20 mjeseci zivota: najvise 12 djece

- djeca od 18 do 24 mjeseca zivota: najvise 15 djece
U dogradnji, rekonstrukciji i adaptaciji je dogradena jedna vrticka skupina (djeca u sedmoj
godini zivota: najvise 28 djece) i uredski prostori a adaptacijom se je povecala kuhinja te iz
bivsih uredskih prostora je uredena jedna jaslicka skupina (djeca od navrsenih 12 mjeseci:
najvise 12 djece).

Komisija za upis djece moze odobriti upis djece s teskocama u razvoju nakon
razmatranja lijecnicke dokumentacije, te sukladno tome prilagoditi broj djece u odgojnim
skupinama.

Vrti¢ zadrzava pravo uz suglasnost Osnivaca Grada Daruvara na posebno organiziranje
redovitog odgojno-obrazovnog rada tijekom mjeseci: lipnja, srpnja i kolovoza; vodeci pri tome
racuna o potrebama korisnika usluga. Na osnovi provedene ankete za roditelje, korisnike
usluga, ravnatelj izraduje Ljetni plan rada.

Vrti¢ takoder zadrzava pravo rasporedivanja djeteta iz jedne odgojno-obrazovne
skupine u drugu, u skladu s pedagoskim nacelima i interesima organizacije rada, postujuci i
zadovoljavajuci utvrdene potrebe za programima predskolskog odgoja.

Redoviti cjelodnevni 10-satni program predskolskog odgoja i obrazovanja koji se
provodi u jaslickim skupinama usmjeren je na pravovremeno zadovoljavanje svih potreba djece
sa ciljem cjelovitog psihofizickog razvoja. Dnevni ritam u jaslickim odgojnim skupinama
uskladen je s dobi djece, brojem djece u skupinama, kao i prema individualnim potrebama i
mogucénostima svakog djeteta.

Redoviti cjelodnevni 10-satni program predskolskog odgoja koji se provodi u vrti¢ckim
skupinama usmjeren je na cjelokupni razvoj djecjeg ucenja, kreativnost, ocuvanje tjelesnog i
mentalnog zdravlja djeteta, poticanje vjestina komunikacije i interakcije.

Program za djecu obveznike predskole koja nisu polaznici redovitog programa
predskolskog odgoja bit ¢e organiziran u jednoj odgojno-obrazovnoj skupini, zavisno od broja
djece koja iskazu interes za upis u navedeni program, ali ne vise od 20 djece u odgojno-
obrazovnoj skupini. U slu¢aju da za program predskole ima manje od 5 djece, integrirat ce
ih se u redoviti program 3 puta tjedno po 3 sata.

U Program folklorne igraonice Mala Holubi¢ka namijenjenom djeci od 5-7 godina

planira se upisati 15-20 - ero djece.



2.5. STRUCNI DJELATNICI

U skladu sa Zakonom o predskolskom odgoju i obrazovanju, te Pravilnikom o vrsti
stru¢ne spreme stru¢nih djelatnika, te vrsti i stupnju stru¢ne spreme ostalih djelatnika u dje¢jem
vrtiéu, bit ¢e uskladen broj i strucna sprema radnika koji rade na provodenju odgojno-
obrazovnog rada Vrtica.

Voditelji programa bit ¢e 18 odgojitelja, magistra logopedije i zdravstvena voditeljica.
14 odgojiteljica ranog i predskolskog odgoja ima VSS, a 4 zaposlene odgojiteljice imaju VSS,
magistre su ranog i predskolskog odgoja .

U dogovoru s osnivacem, Gradom Daruvarom planira se zaposliti jo§ najmanje jedan
stru¢ni suradnik na 0,5 radnog vremena, po moguc¢nosti pedagog, te bi na taj nacin vrti¢ imao
zaposlena 2 stru¢na suradnika. Sukladno Drzavnom pedagoskom standardu za rani i
predskolski odgoj Vrti¢ bi u odnosu na broj upisane djece tada imao potreban broj stru¢nih
suradnika.

Osim tri kolegice koje su na zadnjoj godini Studija za predskolski odgoj i obrazovanje,
svi ostali odgojno-obrazovni radnici su educirani odgojitelji i stru¢ni suradnici sa
odgovaraju¢om stru¢nom spremom (preslike diploma u prilogu). Provodenje odgojno-
obrazovnog rada bit ¢e organizirano na nacin, da su u svakoj odgojno-obrazovnoj skupini dva
odgojitelja koji se izmjenjuju u dvije smjene. U okviru 8-satnog radnog vremena odgojitelji
realiziraju svoju satnicu kroz poslove neposrednog rada u skupini (5,5 sati), te ostale poslove
koji su izvan neposrednog rada, odnosno individualno i grupno stru¢no usavrsavanje, planiranje
| priprema za rad, rad s roditeljima i drugi poslovi. Poslovi neposrednog rada s djecom jednako
su vrijedni, kao ostali poslovi koji su upravo u funkciji kvalitetnog neposrednog rada. Radno
vrijeme odgojitelja moze se mijenjati tijekom godine, sukladno potrebama odgojno-obrazovne
skupine i potreba roditelja djece, korisnika vrtica.

U realizaciji programa sudjelovat ¢e i pomoc¢no-tehnicka sluzba koju ¢ini 9 zaposlenika:
2,5 kuharice, 1 pomo¢na kuharica, 0,5 ekonom, 3,5 spremacice, 0,5 pralja-svelja, 1 domar.
Administrativno osoblje Vrti¢a ¢ini 2 osoba tajnica i voditelj ra¢unovodstva. U promisljanju o
kvaliteti odgojno-obrazovnog rada, osiguravanju potrebnih uvjeta za provodenje programa, uz
odgojitelje i stru¢ne suradnike, veliku ulogu ima ravnatelj Vrtic¢a, koji je ujedno i voditel]

ustanove.



2.5.1. Kadrovska struktura

Redni Naziv radnog mjesta: Broj zaposlenih:
broj:

1. ravnatelj 1
2. stru¢ni suradnik-logoped 1
3. zdravstveni voditelj 1
4, odgojitelji 18
5. tajnik 1
6. racunopolagatelj 1
7. kuhar (glavni i pomoéni) 3,5
8. ekonom 0,5
9. spremacice 3,5
10. pralja, svelja 0,5
11. domar 1

U narednom periodu uz suglasnost osnivac¢a namjerava se pristupiti dodatnom
zaposljavanju radnika, sukladno Drzavno pedagoskom standardu za rani i predskolski

0dgoj i obrazovanje.

3. MATERIJALNI | DRUGI UVJETI

3.1. PROSTOR

Odgojno-obrazovni rad u Ceskom dje¢jem vrticu Ferde Mravenca odvijat ée su u
postojecem, dogradenom objektu na adresi Trg kralja Tomislava 7A, nakon pribavljene
uporabne dozvole i izdanog Rjesenja o pocetku rada u promijenjenim uvjetima od strane
Ministarstva znanosti i obrazovanja, te Upravnog odjela za obrazovanje, kulturu i $port

Bjelovarsko-bilogorske Zupanije.



Ceski djegji vrti¢ Ferde Mravenca Daruvar je dogradnjom, rekonstrukcijom
I adaptacijom (zavrsena u rujnu 2025.g.) dobio 363,64 m2 nove povrsine. Postojeci objekt,
glavni je imao povrsinu 687 m2 i sporedni 138,m2 tako da je sada ukupna povrsina unutarnjih
prostora vrti¢a u obje zgrade ukupno 1188,64m2.
Centralni objekt (postojeca zgrada Vrti¢a) ima sljedece prostore:
- 5 soba za dnevni boravak djece, veli¢ina od 51 m2 - 60,00 m2,
- 5 garderobnih prostora za djecu, veli¢ina od 5m2 — 6,50 m2,
- 3 sanitarna ¢vora za djecu, svaki velicine od 4m2 do 12,50 m2,
- 1 spremiste za rekvizite veli¢ine 8,5 m2,
- 1 arhiva veli¢ine 8,20 m2,
- odgojiteljska soba (zbornica) velicine 15 m2,
- kuhinja veli¢ine 15,5 m2,
- smocnica veli¢ine 2m2,
- garderoba ¢istacica 10,3 m2
- spremiste cistaca veli¢ine 4,57 m2,
- natkrivene terase za djecu velicine 95m2,
- nenatkrivene terase veli¢ine 45,76m2,
- visenamjenski hol veli¢ine 102,30 m2,
- 1 natkriven ulaz veli¢ine 2,8 m2
- 2 sanitarna ¢vora za osoblje veli¢ine 12,18 m2
- radionica veli¢ine 9,10 m2,
- praonica, susionica i glac¢aonica velicine 6,46 m2,
- kotlovnica velicine 12,65 m2
- ekonomski ulaz za dobavljace 4,5m2

- vanjski prostor, igraliste, dvoriste oko 1500m2

Sporedni dio za 2 jaslicke skupine (dograden 2021.9.):

- 1 jasli¢ka odgojno-obrazovna skupina velicine 43,34m2
- 1 jasli¢ka odgojno-obrazovna skupina veli¢ine 47,08mz2,
- natkriveni ulaz 4,80m2

- djelomic¢no natkrivena terasa 13,80, m2

- 2 garderobe velicine oko 2x5,76m2

- dje¢ji sanitarni ¢vor 13.20m2

- trijazni prostor 5,76mz2

- hol 9,12m2



- terasa djelomic¢no natkrivena 13,82m2

NOVO dogradeni i adaptirani prostor dio :
Prizemlje:
- 1 jaslicka odgojno — obrazovna skupina 27,19 m2
- Trijaza i sanitarni ¢vor 8,84 m2
- Natkriveni ulaz (u 3 vrti¢ke skupine) 9,92 m2
- Ulazni prostor (u 2 ve¢ postojece vrticke skupine) 9,20 m2
- Garderoba (dogradnja uz postoje¢u skupinu) 9,17 m2
- Sanitarije (dogradnja uz postojecu skupinu) 7,83 m2
- Garderoba (dogradnja uz postoje¢u skupinu) 14,8 m2
- Natkrivena terasa (dogradnja uz postojecu skupinu) 18,21 m2
- Sanitarni ¢vor (dogradnja uz postojecu skupinu) 16,98 m2
- Garderoba (dogradnja uz postojec¢u skupinu) 13,42 m2
- Sanitarni ¢vor 17,20 m2
- 1 soba za dnevni boravak djece 65,47 m2
- Natkrivena terasa 20,70 m2
- Nenatkrivena terasa 22,54 m2
- Natkriven ulaz 8,57 m2
- stubiste 12,19 m2
Kat:
- Stubiste 12,18 m2
- Hodnik 16,03 m2
- Zdravstveno 15,24 m2
- Arhiva 18,24 m2
- Logoped — pedagog 12,56 m2
- Racunovodstvo 13,25 m2
- Tajnistvo 14,07 m2
- Ravnatelj 19,17 m2
- Cajna kuhinja 4,12 m2
- Pred ulaz 3,02 m2
-WC 1,99 m2
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Prostor za boravak djece jaslicke dobi sastoji se od sobe dnevnog boravka, prostor za njegu
djece sa sanitarnim ¢vorom, garderobe i terase/dvorista koja se trenutno preureduje tako da se
dio programa moze ostvarivati i u vanjskom prostoru.

Novi prostor za boravak djece vrticke dobi sadrzi prostranu sobu dnevnog boravka,
garderobu, prostor sanitarnog ¢vora i terasu koja je djelomi¢no natkrivena.

Uz jos dvije susjedne prostorije dnevnog boravka dogradeni su prostori sanitarnog ¢vora i
garderobe. Zbog toga su te tri skupine dobile svoj, zaseban ulaz.

Sve prostorije dnevnog boravka organizirane su na nacin da omogucavaju slobodnu i nesmetanu
igru djeteta, a pedagoski osmisljeno poticajno okruzenje omogucava djeci ucenje, istrazivanje
i suradnju s drugom djecom, odgojiteljima drugih skupina u Vrti¢u i odraslima. Prostorije su
planski uredene i organizirane tako da obuhvacaju veci broj razlicitih centara aktivnosti koje se
odvijaju u redovnom programu a koji se po potrebi mijenjaju ili nadopunjuju.

Prostor garderoba ostalih skupina i prostrani hol mogu se koristiti u funkciji provodenja
I drugih aktivnosti prema potrebama i interesu djece.

Cjelokupni prostor u kojem borave djece treba biti estetski osmisljen, moze biti ukrasen
dje¢jim radovima, fotografijama, umjetnickim radovima, zidnim manipulativno-senzori¢kim
plocama, te zrcalima u jaslickim skupinama (kako bi dijete moglo promatrati sebe u razlicitim
situacijama); ¢ist i uredan (u smislu odsutnosti starih, unistenih poticaja koji su izgubili svrhu);
te sto vise nalikovati obiteljskom okruzenju. Vazno je naglasiti kako prostor treba biti
strukturiran na nacin da su centri aktivnosti jasno prepoznatljivi, te fizi¢ki ili smisleno
medusobno odvojeni. Prostor treba biti bogat materijalima pedagoski oblikovanim, koji dijete
poticu na igru i manipulaciju materijalima, pri cemu treba voditi racuna o kvaliteti materijala
(smislenost s obzirom na njihovu edukativnu i razvojnu funkciju) i trebaju biti lako dostupni
djetetu.

Jedna od navedenih soba (47m2) bi se u slucaju da interes za upis djece jaslickog uzrasta bude
mali, mogla prenamijeniti u jednu multifunkcionalnu dvoranu. Zgrada je namjenski gradena i
u skladu je s normativima za izgradnju i opremanje prostora koji ostvaruju programe s
predskolskom djecom. Osiguravanjem svih prostorno-materijalnih uvjeta ostvarujemo
pedagosko-estetsku poticajnu sredinu za odgoj i obrazovanje djece ranog i predskolskog
uzrasta, te zadovoljavamo sve higijensko-tehnicke zahtjeve i osnovna ekoloska i estetska

mjerila propisana Drzavno pedagoskim standardom.
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3.2.OPCA | DIDAKTICKA OPREMA

Kvalitetu rada Vrtica uvelike odreduje osiguravanje osnovne opreme, didaktickih
sredstava i drugih pomagala. Dajuci tome posebnu pozornost nabavili smo opéu opremu koja
zadovoljava kljucne kriterije: pedagoske, estetske, funkcionalne i sigurnosno zastitne uvjete.

S pedagoskog stajalista oprema i sredstava primjerena su dobi djece, dostupna su i multi
- senzorna, koja stimuliraju sve osjete: osjet dodira, vida, sluha.

Estetski kriteriji osigurali su sklad boja, oblika, opcéenito lijep izgled i privla¢nost za
djecu. Funkcionalni kriteriji govore o tome da sve sto je u prostoru u funkciji je djecje igre i
aktivnosti, ili je proizvod djecjeg stvaralastava, dekoraciju prostora i aplikacije koje izraduje
odgojitelji koji bi ukrasavali prostore su minimalne, samo su prezentacija rada i aktivnosti
pojedine skupine, uglavnom djec¢ji radovi.

Sigurno zastitni kriteriji izrazavaju stabilnost, lakocu predmeta, njihovu laku
prenosivost i mijenjanje formi, zaobljenost svih uglova koji bi mogli povrijediti dijete.

Unutarnji prostor podijeljen je na centre aktivnosti. To je sustav fiksiranih i pokretnih
polica, ormarica, stolovi i stolice standardnih dimenzija, lako pokretljivi elementi i pregrade za
njihovo formiranje.

Osnovi centri su:
- obitelji,
- gradenja i konstruiranja,
- stolnih i didakti¢kih igara,
- dramsko scenskih igara,
- zive prirode,
- likovnih aktivnosti,
- glazbenih aktivnosti,
- audio-vizualnih sredstava,
- istrazivacko spoznajnih aktivnosti,
- centar pocetnog ¢itanja i pisanja i pred matematickih vjestina,
- zivotno - prakti¢nih i radnih aktivnosti,
- centar aktivnosti s kretanjem.

Povremeni centri su centri:

- lije¢nika, ljekarne, trgovine, banke, poste, nekog majstora ( ovisno o interesu
djece ) i prikupljenom materijalu. Svaki centar ima pripadaju¢i raznovrsni

materijal u dovoljnim koli¢inama i na dohvat djecje ruke. Materijali su ponudeni
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djeci pregledno, logi¢no i svrhovito a povremeno se dopunjuju pedagoski
neoblikovanim materijalima.
Vanjski prostor je igraliste opremljeno natkrivenim pjesc¢anikom instaliranim u skladu
s higijensko - zastitnim mjerama, klupicama, pokriven drvenim pokrovom koji se zatvara, te
sigurnim spravama za igranje kao sto su: kombinirane drvene sprave od bagremovog drveta
sprave: most, dvorac, brod, drvena kucica, njihaljke na oprugu, klackalica i penjalice. Sve
sprave na dje¢jem igralistu uskladene sus HRN EN 1176 normama za djecja igralista.
U dogovoru s osnivacem je krajem ljeta 2025.g. ureden dodatni dio igralista te su posadena
nova stabla. Cijeli projekt uredenja je bio usmjeren na stimulaciju dje¢jih osjetila: osjet vida
(Javori razlicitih boja lis¢a, biljke razlicitih oblika i boja, razliciti materijali za igru — pijesak,
oblutci, ogledala, ploca za pisanje, povisene gredice), osjet sluha (zvucne tube), osjetilo njuha

(ljekovite mirisne biljke), kompostane i sl.

3.3. SREDSTVA | POMAGALA

3.3.1. Potrosni i pedagoski neoblikovani materijal

Uz gotova didakticka sredstava i igracke Vrti¢ ¢e u velikim koli¢inama Kkoristiti

pedagoski neoblikovani i poluoblikovani materijal, kojeg ¢e odgojitelji sakupljati zajedno s
djecom i roditeljima. Takav materijal ¢e uvelike obogatiti djecju igru, poticati istrazivanje i
stvaralastvo. Koristit ¢emo i sredstva koja izraduju sami odgojitelji, kao i odgojitelji s djecom
I roditeljima, kao sto su igracke tipa: lota, domina, pokrivaljki, konstruktora, labirinata,
slagalica, mozaika, zbirki i sli¢ica, kostima i rekvizita za stvaralacke igre i dramatizacije,
scenske lutke, prijevozna sredstva, razne makete, prometni znakovi, i sli¢éno. Vrti¢ dobiva
nekoliko puta godisnje donacije likovnog materijala, didaktike, tehnicke opreme iz Ceske
Republike, tako da je dobro opremljen.
Kao manjinski Vrti¢, MZO-a sufinancira programe predskolskog odgoja i obrazovanja za djecu
pripadnike nacionalnih manjina u iznosu od 11leura 10 mjeseci godisnje po djetetu. S obzirom
da su to strogo namjenska sredstva, Vrti¢ konstantno nabavlja didaktiku, literaturu, alate i
materijale za rad s djecom, kao sto su:

- sredstva za likovno izrazavanje: drvene bojice, flomasteri, obi¢ne olovke, pastele,
gliteri, ljepila, Skare, glinamol, plastelin, vodene bojice, tempere, boje za tkaninu,
staklo, kistovi, papir, karton, kolaz papir, blokovi i papir za crtanje, foto papir, drveni
oblutci, liko u boji, busaci, spage, trake i vunu razli¢itih debljina itd.

- papirnate i kartonske Kkutije razlicitih oblika i veli¢ina,
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plasti¢ne i kartonske tuljke,

case, razlicite tkanine, ¢epove, stiropor,

sav pedagoski neoblikovani materijal koji pribave odgojitelji zajedno s djecom i
roditeljima .

Djeca imaju na raspolaganju i ostali neoblikovani materijal kao sto su: jednostavni alati,

neupotrebljivi kuc¢anski aparati, stara odjec¢a, obuca, novine, ¢asopisi, ambalaza, kartonske

kutije, plasti¢ne boce, sjemenke, stari papir.

Tijekom provodenja programa poticat ¢emo djecu i roditelje na primjeren odnos prema

otpadnom materijalu, nac¢inu zbrinjavanja i koristenja, mogu¢nostima recikliranja a time

razvijati ekolosku svijest kod djece i odraslih.

3.3.2. Didakti¢ka sredstva i pomagala

Soba dnevnog boravka je, osim opcée i didakticke opreme, bogata materijalima i

poticajima za istrazivanje, eksperimentiranje, manipuliranje, igranje, skrivanje, osamljivanje,

te prostor kreiran tako da se djeca mogu slobodno kretati:

audiovizualna sredstva: TV, DVD player, glazbena linija, CD - player, notebook,
Magic box, interaktivne ploce;

sredstva za govorno i scensko izrazavanje: slovarice, slikovnice na ceskom i
hrvatskom jeziku, lutke, slagalice, logicke igre, izradena slova i brojke, ploca za pisanje,
bijela kreda, kreda u boji, magnetna ploca, svjetlece ploce;

sredstva za glazbeno izrazavanje: glazbeni instrumenti, CD - i s dje¢jim pjesmama,
recitacijama i pricama, Magic box;

sredstva za istrazivanje: globus, povecala, vaga, metar, magneti, mikroskop, ,,ljudsko
tijelo s organima,* ,,zubi*;

raznovrsni gradevni i konstruktivni materijal,

Stapne lutke, ginjol lutke, paravan,

raznovrsne igre ( memory, domino, puzzle, umetaljke, slagarice, drustvene i druge igre),

strucna literatura za odgojitelje.
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4. MJERE ZASTITE | ASPEKTI SIGURNOSTI

4.1. HIGIJENSKO-TEHNICKI UVJETI

Za stvaranje primjerenih uvjeta rada u djec¢jem wvrticu potrebno je zadovoljiti
higijensko-tehnicke zahtjeve.

Prirodna osvijetljenost sobe dnevnog boravka zahvaljuju¢i velikim prozorima daje
primjerenu kvalitetu i jacinu svijetla. Na stropovima je instalirana led rasvjeta. Zastita od
izravnog prodiranja suncevih zraka, kojom se sprjecava pretjerano zagrijavanje osigurana je
roletama koje se po potrebi mogu Koristiti i za zamracivanje.

Toplinska zastita, zastita od buke i akustika zidnih i stropnih konstrukcija Vrti¢a u sobi
dnevnoga boravka djece uskladene su prema vaze¢im propisima i standardima.

Za grijanje prostora i pripremu tople vode koriste dva kondenzacijska bojlera i podiza¢
topline (uz dogradnju novih prostora postavljena je, na juzno orijentiranom Krovistu,
foto - naponska elektrana).

Prostori u Vrti¢u su ravnomjerno zagrijavani i to: 20 — 22°C u prostorijama za boravak
djece a u hodnicima 18°C.

U razdoblju visokih vanjskih temperatura u svim prostorima vrti¢a se nalaze klima
uredaji, koji osiguravaju optimalnu temperaturu, do 5°C nizu od vanjske.

Opskrba vodom ostvaruje se instalacijom vodovodne mreze sa zdravstveno ispravnom
vodom za pice, koja se redovito kontrolira od strane nadlezne sanitarne sluzbe. Sve armature
instalacija koje sluze za pranje opremljene su toplom i hladnom vodom s automatskom
baterijom koja osigurava temperaturu vode od 35°C.

Otpadne vode odvode se uredenom kanalizacijom koja se prikljucuje na gradsku
komunalnu kanalizaciju prema vaze¢im propisima i standardima.

Elektri¢na instalacija je zasticena i osigurana. Zastita od pozara provodi se uporabom
odgovarajuc¢ih gradevnih materijala, definiranjem evakuacijskih putova i izlaza, te

protupozarnom opremom i signalizacijom u suradnji sa nadleznim sluzbama.

4.2. PREHRANA

U redovitom cjelodnevnom programu djeci je osigurano 5 obroka: zajutrak, dorucak,
meduobrok, rucak i uzina (zajutrak je osiguran za djecu koja koriste jutarnje dezurstvo).
Jelovnici se planiraju na dvotjednoj bazi. Obavezno se postuje tendencija koristenja sto vece

kolicine sezonskog povrca i voca u kombiniranju obroka. Jelovnik izraduje Povjerenstvo za
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izradu jelovnika koje je imenovalo Odgojiteljsko vijece a ¢ine ga: zdravstveni voditelj, glavna
kuharica, ekonom i ravnatelj. Pri planiranju obroka postuju se propisana nacela i prehrambeni
standardi za planiranje prehrane u djecjim vrti¢ima, te se nastoji izlaziti u susret zadovoljenju
djecje potrebe za hranom, u kombinaciji s okusima koje djeca vole. Za djecu koja od nadleznih
specijalista, alergologa priloze dokumente o alergiji na pojedine namirnice ili imaju neke druge
razloge za nekonzumiranje odredenih namirnica (vjerski) spravljaju se posebni obroci.

Cilj nam je u prehranu djece kontinuirano unositi suvremene standarde u odnosu na
sastav i vrstu namirnica, nacin pripreme i kombiniranje namirnica.

Neophodne propisane mjere iz HACCP-a, provode za to zaduzeni djelatnici. Kontrolu i
ispravnost namirnica, bakterioloske briseve ruku kuharica, radnih ploha, briseve pribora koji se
koristi u kuhinji, vise puta godisnje provodi Higijensko-epidemioloska sluzba Zavoda za
javno zdravstvo Bjelovarsko-Bilogorske Zupanije a po potrebi i Sanitarna inspekcija.

Kontrolu i ispravnost vode redovito vrsi sluzba Zavoda za javno zdravstvo
Bjelovarsko-bilogorske zupanije i zaposlenica komunalnog poduzeca ,,Darkom* iz Daruvara.

Ispravnost i kvalitetu dokumentiramo pisanim izvjes¢ima nadleznih laboratorija.

4.3. EKOLOSKA ZASTITA

Cilj provodenja ekoloskog odgoja je razvoj ljubavi prema prirodi i usvajanja
svakodnevnih navika koje doprinose ocuvanju prirode kod djece vrti¢cke dobi.
Zadace ekoloskog odgoja koje nastojimo ostvariti kroz primjerene aktivnosti odnose se
na:
- poticanje razvoja svijesti kod djece o vaznosti i dobrobiti prirode (,,zelene ¢istke®),
- poticanje brige za okolis (povisene gredice, kompostane i sl.),
- poticanje djece na samostalno istrazivanje, uocavanje i rjesavanje problema vezanih uz
okolis,
- senzibiliziranje roditelja i lokalne zajednice za ukljucivanje u aktivnosti koje planiramo
provoditi,
- razvijanje pozitivnih stavova i poticanje primjerenih ponasanja i djelovanja u odnosu s

prirodom,

Aktivnosti koje se odnose na provodenje ekoloskih sadrzaja vec¢inom se odnose na
zivotno-prakti¢ne i radne aktivnosti, tematski su planirane, no osmisljavati ¢e se dopunjavati i

mijenjati prema interesima djece.

16



4.4. SIGURNOSNI UVJETI

Djecji vrti¢ u svome djelovanju koristi Sigurnosno — zastitne mjere i protokole
postupanja u riziénim situacijama ¢iji je prvenstveni cilj sigurnost djece kao temeljna potreba i
pravo svakog djeteta. Nadalje, svrha je i namjera Sigurnosno — zastitnih mjera i protokola
postupanja u rizi¢énim situacijama razviti svijest kod djelatnika Vrti¢a o vaznosti njihove uloge
u osiguravanju sigurnog okruzenja za rast i razvoj djece.

Pri izradi i provedbi navedenih sigurnosno-zastitnih mjera i protokola vazno je
razmotriti sve moguce izvore opasnosti, te u skladu s tim osigurati odredene mjere zastite. Sa
sigurnosno — zastitnim mjerama i protokolima vazno je upoznati sve djelatnike Vrtica, ali i
informirati roditelje o vaznosti samih programa.

Provodenje sigurnosno — zastitnih programa potrebno je pratiti, te isti prema potrebama
mijenjati, dopunjavati i unaprjedivati.

Upravno vijeée Ceskog djecjega vrtica Ferde Mravenca Daruvar je usvojilo Protokole
ponasanja u rizi¢nim situacijama.

Program ¢e se provoditi kontinuirano tijekom cijele pedagoske godine, ali ¢e njegovo

provodenje biti nastavljeno i dopunjavano u idu¢im godinama.

4.5. SIGURNOSNO - ZASTITNI | PREVENTIVNI PROGRAM
ZA DJECU RANE | PREDSKOLSKE DOBI

UvoD

Osnovna potreba svakog djeteta je potreba za sigurnoscu, stoga je neophodno tu potrebu
zadovoljiti kako u obiteljskom tako i u vrtickom okruzenju.

Temeljem vazec¢ih zakonskih akata: Zakon o predskolskom odgoju i obrazovanju (NN 10/97,
107/07,94/13, 98/19, 57/22), Nacionalnog kurikuluma za rani i predskolski odgoj i obrazovanje
(NN 5/15), Drzavnog pedagoskog standarda predskolskog odgoja i naobrazbe

(NN 090/10), Nacionalnog programa odgoja i obrazovanja za ljudska prava (1999.) i
Konvencije o pravima djeteta (2001.) Vrti¢ kao Ustanova obvezan je osigurati uvjete koji ¢e

zadovoljavati potrebe djece i odgojitelja, kako bi se osjecali zasti¢eno, sigurno i zadovoljno.
Prema Konvenciji o pravima djeteta ,,svako dijete treba stabilno okruzenje i stalne brizne

odrasle kako bi se osjecalo sigurno i zasticeno“. To je uvjet njegova zdravog tjelesnog i

psihickog razvoja.
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Upisom djeteta u vrti¢ strucni i drugi djelatnici vrtica preuzimaju odgovornost za djetetovu
sigurnost dok boravi u vrticu. Nepovoljne okolnosti i uvjeti djetetova odrastanja mogu imati
ozbiljne posljedice za njegovo psihofizi¢ko zdravlje, opéu sigurnost i zivot.

Program je namijenjen svim sudionicima odgojno - obrazovnog procesa tijekom cjelokupnog
boravka u vrticu (od pocetka jutarnjeg do zavrsetka popodnevnog dezurstva) tijekom cijele
skolske godine.

Svaki djelatnik i roditelj treba poznavati Program sigurnosti i Protokole postupanja u rizi¢nim

situacijama.

Opasnosti koje proizlaze iz suvremenog nacina zivota dovode nuzno do pojacavanja mjera
sigurnosti u vrtiéu i oko njega, jer SIGURAN VRTIC JE NAJBOLJI VRTIC.

Program je zasnovan na humanisticko — razvojnoj koncepciji odgoja i obrazovanja, a temelji se
na sljede¢im dokumentima:
e Zakon o predskolskom odgoju i naobrazbi (NN 10/97, 107/07, 94/13, 98/19, 57/22)
e Program zdravstvene zastite djece i higijene i pravilne prehrane djece u dje¢jim vrti¢ima
(NN 105/02, 55/06, i 121/07)
e Programsko usmjerenje odgoja i obrazovanja djece predskolske dobi (1991.)
e Konvencija o pravima djeteta, Drzavni zavod za zastitu obitelji, materinstva i mladezi
(2001.)
e Nacionalni kurikulum za rani i predskolski odgoj i obrazovanje (NN 5/15)
e Drzavni pedagoski standard predskolskog odgoja i naobrazbe (NN 90/10)
o Obiteljski zakon (NN 103/15, 98/19, 47/20, 49/23, 156/23)
e Zakon o radu (NN 93/14, 127/17, 98/19, 151/22, 46,23, 64/23)
e Zakon o ustanovama (NN 76/93, 29/97, 47/99, 35/08, 127/19, 151/22)
e Pravilnik o postupku utvrdivanja psihofizickog stanja djeteta, ucenika te sastavu
strucnih povjerenstva (NN 67/14, 63/20)

e Pravilnik o posebnim uvjetima i mjerilima ostvarivanja programa predskolskog odgoja
(NN 84/21)

SVI ZAPOSLENICI USTANOVE OBAVEZNI SU PROVODITI PROGRAM
PREVENTIVNIH | ZASTITNIH MJERA, UPOZNATI S NJIMA RODITELJE
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KORISNIKE USLUGA | POTICATI IH NA PRIHVACANJE | PRIDRZAVANJE
NAVEDENIH MJERA.

USTROJSTVO PROGRAMA

Program se provodi u svim odgojnim skupinama Ceskog djecjeg vrtiéa Ferde Mravenca
Daruvar.

Program ¢e se provoditi kontinuirano tijekom cijele pedagoske godine, ali ¢e njegovo

provodenje biti nastavljeno i dopunjavano u idu¢im godinama.

Nositelji i provoditelji programa zaduzeni su za provedbu mjera u okviru poslova utvrdenih
Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu i nacinu rada s prilozenom sistematizacijom radnih mjesta

Ceskog djegjeg vrti¢a Ferde Mravenca Daruvar.

Nositelj programa: Zeljka Zadro, ravnateljica

Provoditelji programa:
e svi zaposlenici vrti¢a
e ravnateljica
e odgojitelji
e strucni suradnik
e visa medicinska sestra — zdravstveni voditel]
e djeca — korisnici vrti¢a — ¢iji su roditelji potpisnici Ugovora o uslugama predskolskog
odgoja

e roditelji — potpisnici Ugovora o uslugama predskolskog odgoja

MATERIJALNI UVJETI

Ceski djegji vrti¢ Ferde Mravenca radi na jednoj lokaciji u sobama prostorno - materijalno vrlo
sli¢nim koje su smjestene u prizemlju objekta.

U glavnom objektu se nalazi 7 soba dnevnog boravka rasporedenih, 2 sobe — jaslicke su objektu
pored, spojene natkrivenim ulazom.

Glavni objekt je sagraden 1985.godine i redovito se odrzava. Prva dogradnja — kancelarije,
sanitarni ¢vor, jasli¢ka skupina sa garderobom i sanitarnim ¢vorom je dovrsena 1998.g.

Nakon toga su uslijedile jos dvije dogradnje:
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- 2022.godine je dogradena jaslicka skupina i multifunkcionalna dvorana sa garderobom i
sanitarijama, ali zbog velikog broja djece ,,dvorana‘ je pretvorena u jasli¢cku skupinu;

- 2025. godina je dogradena jedna vrti¢ka skupina u prizemlju, a na katu novo dogradenog dijela
su izgradeni uredi uprave, stru¢ne, administrativne i pravne sluzbe i arhiva. Dotadasnji prostori
ureda su adaptirani u jos jednu jaslicku skupinu.

Prostor kuhinje je takoder adaptiran i povecan u postojecim gabaritima objekta.

Ovom dogradnjom i adaptacijom smo povecali broj skupina sa 7 na 9, dogradili smo 3 sanitarna
¢vora, terasu i garderobe.

Vrti¢ se nalazi na Glavnom gradskom trgu, a prilazi mu se betoniranom stazom sa jedne strane
I asfaltiranim skolskim igralistem sa druge strane.

Iza objekta je ogradeno dvoriste koje je uredeno i opremljeno odgovarajucom opremom za
djecu.

Vrti¢ granici sa igralistem i zgradom Ceske osnovne $kole Jana Amose Komenskoga.

Na ulazima su ugradene elektronske brave. Roditelji i zaposlenici su zaduzili kartice koje im
omogucuju ulazak u vrti¢ke prostore.

U sve prostore je ugradena Vatrodojava, a vanjski prostori su pod video nadzorom.

ODGOJNO - OBRAZOVNI RAD
CILJ

e Povecanje mjera sigurnosti za sve sudionike u procesu s naglaskom na
zadovoljavanje djecjih potreba za sigurnoséu (fizicka, emocionalna i socijalna
sigurnost) i ostvarivanju zastitnih i sigurnosnih prava djeteta.

e Pomagati djeci da razvijaju svoju samostalnost, te poticati odgovorno ponasanje u
razlicitim okolnostima (samozastita).

e Uspostaviti partnerstvo sa roditeljima djece o kojoj vrti¢ skrbi.

e _lznimno je vazno dijete ohrabrivati u istrazivanju i smanjiti vlastiti poriv za zastitom

djeteta od svake eventualne neugode, boli i neugodne emocije.” [3]

Ciljevi Programa mjera povecane sigurnosti ¢e se ostvarivati kroz nekoliko razina:
ODGOIJITELJI:

e ldentificirati potencijalno rizi¢ne situacije i utvrditi cimbenike za ocuvanje sigurnosti i

zdravlja djece.
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e Poticati i razvijati znanja i vjestina koje promicu sigurnost i zastitu djece i odraslih —u
okvirima stru¢nog usavrsavanja davati prednost temama koje su uskladene ciljevima
0vog programa.

e Poticati pravovremeno djelovanje u situacijama koje ugrozavaju sigurnost.

e Jacati profesionalne kompetencije odgojitelja o djetetovim pravima.

e Dijelovati u skladu sa zakonskim odredbama o mjerama sigurnosti (potres, pozar,
evakuacija, buka, i dr.).

¢ ldentificirati djecu koja pokazuju odstupanja u ponasanju radi pruzanja dodatne podrske

(impulzivnija djeca, inhibirana djeca i dr.).

SVI ZAPOSLENICI:
e Na skupu zaposlenika upoznati sa Sigurnosno — zastitnim i preventivnim programom

za djecu predskolske dobi Ceskog dje¢jeg vrtica Ferde Mravenca Daruvar.

DJECA:
e Kroz odgojno — obrazovne sadrzaje, aktivnosti i projekte osnazivati dijete u
odgovornom i samozastithom ponasanju:

- razvoj pozitivne slike o sebi,

- odupiranje bilo kakvom nasilnom ponasanju,

- 0dgoj o dje¢jim pravima, obvezama i odgovornostima,

- u¢enje pozeljnih sigurnosnih ponasanja u vrti¢u, na dvoristu,

u prometu — sukladno dobi djeteta,

- prosirivati znanja i vjestine u ocuvanju vlastitog zdravlja (pravilna
prehrana — jelovnik, prevencija pretilosti, redovito bavljenje sportom,
zadovoljavati potrebe za odmorom, snom i sli¢no),

- razvijanje odgovornosti kroz razgovor, igru, igre uloga, pravila

u skupini — razvijanje sposobnosti nenasilnog rjesavanja sukoba,

- razvoj vjestine asertivnosti — osnazivanje djece u zauzimanju

za sebe itd.

RODITELJI:
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Informirati roditelje s Sigurnosno — zastitnim i preventivnim programom za djecu
predskolske dobi Ceskog dje¢jeg vrtica Ferde Mravenca Daruvar.

Jacanje roditeljske svijesti u njihovoj ulozi u razvijanju navika sigurnog ponasanja kod
djece.

Informiranje roditelja o nacinima preventivnog djelovanja, te kako mogu uticati na
svoje dijete (ukazati im na izvore opasnosti — opasni predmeti, nepozeljna ponasanja,
nepoznate osobe, mogué¢nost zaraze).

Jacati kompetencija roditelja u cilju ostvarivanja djetetovih prava.

Dogovoriti pravila ponasanja i medusobnog informiranja roditelja — odgojitelja
(obaveznog javljanja odgojitelju kod dovodenja i odvodenja djeteta, dovodenja djeteta
u vrti¢ do 8,00 sati, javljanje promjene broja telefona, adrese i sli¢no i drugih osoba
koje se brinu o djetetu, informiranje o zdravstvenom stanju djeteta i dr.).

Suradnja roditelja s odgojno-obrazovnim kadrom kod identifikacije specifi¢nih potreba

djeteta posebno onih koje mogu ugroziti sigurnost djeteta.

ZADACE

Zadace su postavljene prema postoje¢im programima ustanova gdje su identificirana cetiri (4)

aspekta sigurnosti i mjera zastite u vrticu:

1.
2
3.
4

. Aktivnosti samozastite i samoocuvanja djeteta

Fizicke mjere zastite — sigurnost okruzenja
Mjere za ocuvanje i unaprjedenje djetetovog zdravlja

Sigurnost ozracja — psihosocijalne mjere zastite

Mijere siqurnosti u vrti¢u

e odgojitelj je obavezan biti nazoc¢an tijekom cijelog boravka djece u vrtic¢u, kao i u
vrijeme poslijepodnevnog odmora)

e Dbrojeve telefona hitnih sluzbi drzati pored telefona na istaknutom mjestu

o redovito kontrolirati ispravnost elektri¢nih instalacija i grijacih tijela

e  zastititi uti¢nice zastitnim poklopcima

¢ redovno kontrolirati ispravnost aparata za gasenje pozara

e redovito kontrolirati stabilnost namjestaja, osigurati podmetace (tepihe) protiv

klizanja
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redovito cistiti i dezinficirati igracke, te cjelokupan prostor vrti¢a, , napraviti
dezinfekcijsku barijeru na ulazu u vrti¢ kako bi se dezinficirali potplati na
cipelama pri ulasku u vrti¢, nositi zastitne maske, dezinficirati ruke, prati ruke
djeci obavezno sapunom i dezinficirati sredstvom za dezinfekciju, redovito
provjetravati prostorije, sukladno uputama Kriznog stozer

lijekove i sredstva za cis¢enje drzati izvan dosega djece

nadalje provoditi mjere sigurnosti u pripremi hrane nabaviti radne plohe sukladno
HACCAP-u te cjelokupan prostor vrti¢a, nositi zastitne rukavice

izbjegavati rukovanja, drzati udaljenost u osobnom kontaktu, pozeljno 2m, ne

dirati lice rukama,

Mijere sigurnosti na dvoristu i igralistu

redovito cistiti prilaz zgradi vrti¢a, prostora oko zgrade i terase
kontrolirati i odrzavati sprave za igranje
redovito odrzavati, dezinficirati pjescanik, te ga pokrivati

pri izlasku na svjezi zrak djecu adekvatno odijevati — ovisno o godisnjem dobu ili

vremenskim prilikama

upozoravati djecu da ne kontaktiraju s nepoznatim osobama, da odbijaju slatkise,

pozive u automobil nepoznatih osoba i sl.
zabraniti ulazak motornih vozila i bicikala u dvoriste vrti¢a

ogradeno dvoriste obavezno zakljuc¢avati

Svi ZAPOSLENICI duzni su:

Pridrzavati se svih zakonskih odredbi, upoznati se i pridrzavati se odredbi ku¢nog reda
Vrtica,

Postivati radno vrijeme propisano Godisnjim planom Vrti¢a,

Znati gdje se nalazi oprema za gasenje pozara,

Znati gdje se nalazi pribor za prvu pomog,

Znati plan evakuacije i znati svoju ulogu u evakuaciji,

Cuvati povjerljive podatke o djeci i korisnicima Vrti¢a (roditeljima i skrbnicima)

Stititi poslovne interese i uvati poslovnu tajnu u odnosu na poslovanje Vrti¢a i podatke

0 zaposlenicima (podatke dati samo ovlastenim osobama Vrtic¢a, a one dalje drugim

ovlastenim osobama i sluzbama),
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Cuvati objekt, imovinu i opremu Vrti¢a te racionalno i odgovorno koristiti sva sredstva
i materijale za rad,

Brinuti o zajedni¢kim prostorima (hodnik, spremista, knjiznica, zbornica, ...) te vracati
posudeno, uredno slagati sredstva,

Ograniciti koristenje mobitela u privatne svrhe tijekom radnog vremena (samo na kratko
I U iznimnim slucajevima),

Unaprijed dogovoriti s ravnateljicom svaki izlazak s radnog mjesta za vrijeme radnog
vremena, promjene smjene, koristenje pojedina¢nih dana godisnjeg odmora, pla¢enog
dopusta i sl.

Prijaviti sve sumnjive osobe i predmete nadleznim osobama ili pozvati policiju, a u
hitnim slucajevima vatrogasce ili hitnu pomo¢, te o tome obavijestiti nadlezne osobe
(sukladno protokolima),

U slucaju iznenadne promjene prostora boravka djece zbog organizacije rada, odgojitelji
su duzni na vrata sobe dnevnog boravka vidljivo napisati gdje djeca trenutno borave.
Postivati sve norme kulturnog ponasanja u medusobnim kontaktima, kao i prema
korisnicima i drugim strankama, afirmirati humane vrijednosti, toleranciju i nenasilje,
Brinuti 0 svom izgledu (zdravstvenom i estetskom), nositi radnu odje¢u i obucu, te
svojim izgledom i ponasanjem te svakodnevnom komunikacijom s korisnicima i

stranaka cuvati i pozitivno utjecati na ugled struke i Vrtica.

Zaposlenici, a osobito odgajatelji:

Odgovorni su za sigurnost djece (uvjeti, postupci, aktivnosti),
Obavezni su se humano odnositi prema svakom djetetu i tititi njegova prava,
Obavezni su reagirati na svako agresivno ponasanje odraslih ili djece prema djetetu

sukladno protokolima.

RODITELJI/ SKRBNICI su duzni:

Zakonske i druge obveze:

Pridrzavati se odredbi Obiteljskog zakona, na vrijeme izvrsavati obveze preuzete
potpisivanjem ugovora s Vrticem (placanje, dovodenje djeteta, donosenje potrebnih
stvari, najava ispisa u roku i sl.)

Upoznati se i pridrzavati odredbi ku¢nog reda Vrtica,

Kulturno se ponasati i pristojno se ophoditi prema odgojiteljima i svim zaposlenima te

uvazavati njihovu stru¢nost,
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e Cuvati opremu i inventar Vrtica,

o Postivati privatno vlasnistvo ostalih roditelja i djece, te zaposlenika Vrtica.

Obaveze u ostvarivanju programa:

e Javiti se i osobno predati dijete odgojitelju prilikom dovodenja u skupinu ili odvodenja
djeteta iz skupine,

e Osigurati adekvatnu odjecu i obuéu, te druga zastitna sredstva za boravak djece na
zraku, kao i rezervnu odjecu,

¢ Obavijestiti odgojitelja o izostanku djeteta, pogotovo zbog bolesti (osobito ako se radi
0 zaraznoj bolesti potrebno je obavijestiti odgojitelja ili zdravstvenu voditeljicu), a
nakon ozdravljenja djeteta donijeti potvrdu od lijecnika,

e Pratiti informacije i sudjelovati u provedbi plana skupine (npr. donosenje pedagoski
neoblikovanog materijala, pracenje priloga u kuti¢ima za roditelje, dolazak na sastanak,

dolazak roditelja u skupinu radi prezentacije zanimanja roditelja i slicnih aktivnosti),

e Pismeno se izjasniti u vezi uklju¢ivanja djeteta u izlaske iz vrtica s organiziranim

prijevozom (posjete kazalistu, zdravstveno-odgojni programi i sl.),
e Pratiti, traziti i davati informacije o napretku i ponasanju djeteta,

e Razmijeniti samo najnuznije informacije pred vratima odgojne skupine djeteta ili putem
telefona, a za opsirnije informacije obratiti se u vrijeme predvideno za individualne

razgovore.

UOCENE potencijalno rizi¢ne situacije — SLABE TOCKE
U SIGURNOSNOM SUSTAVU:

e Preslobodno ponasanje roditelja prilikom dovodenja i odvodenja djeteta:
- ne zatvaranje vrata
- zadrzavanje na vratima — razgovor,...
- pustanje djeteta samog prema kod dolaska u vrti¢ (tzv. poticanje samostalnosti),
a kod odlaska pustanje djeteta samog prema ulaznim vratima i van iz vrti¢a bez

nadzora.

NJEGA | SKRB ZA TJELESNI RAST | ZDRAVLJE DJECE

e Fleksibilna izmjena dnevnih aktivnosti djece u skladu s njihovim potrebama.

e Svakodnevni boravak djece na zraku u skladu s vremenskim prilikama.
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e Sanitarno — higijensko odrzavanje:
- Odrzavanje higijene svih prostorija, posebice onih u kojima borave djeca.
- Dezinfekcija igracaka
- Ispitivanje energetske vrijednosti obroka.
- Ispitivanje bakterioloske ispravnosti pripremljenih obroka i vode.
- Sistematski pregledi svih zaposlenika.

- Uskladivanje s HACCP sustavom.

NAOBRAZBA | USAVRSAVANJE ODGOJINIH DJELATNIKA
e Individualno:
- Koristeci literaturu i pedagosku periodiku u vrtiéu.

e Kolektivno:

- Unutar vrti¢ca — radionice, predavanja, savjetovanje, dogovori (pedagosko —

psiholoske i zdravstvene teme, HACCP sustav)

- lzvan vrti¢a — aktivi, radionice, predavanja

SURADNJA S RODITELJIMA

e Informiranje o Programu — pri upisu djece u vrti¢a na roditeljskim sastancima
e Web stranica vrtic¢a
e Dogovaranje suradnje, edukacije unutar vrtic¢a, savjetovanja

e UkKljucivanje roditelja u projekte, aktivnosti i manifestacije s djecom

SURADNJA S VANJSKIM USTANOVAMA:

e Ministarstvom znanosti i obrazovanja, Agencijom za odgoj i obrazovanje

e Gradom Daruvarom
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e Zavodom za javno zdravstvo

e Stozer civilne zastite RH i Grada Daruvara

e Policijskom postajom Daruvar i Centrom za socijalnu skrb Daruvar

e Domom zdravlja, Specijalisticka pedijatrijska ordinacija i Zubne ambulante u
Daruvaru

e Drugim ustanovama koje iskazu potrebu za suradnjom

VREDNOVANJE PROGRAMA

e Anketa za roditelje o sigurnosti djeteta u vrticu
e Godisnja analiza povreda (zdravstveni voditelj)

e Pracenje i evidencija ,,kriznih situacija“

FINANCIRANJE PROGRAMA

e Sredstva za provedbu Programa biti ¢e osigurana iz sredstava ministarstva za odgoj i

obrazovanje (za nacionalne manjine) te iz sredstava gradskog proracuna.

ZAKLJUCAK

e Program sigurnosti uskladen je s potrebama i interesima djece a utemeljen je na
nacelima, vrijednostima i ciljevima Nacionalnog kurikuluma za rani i predskolski odgoj
i obrazovanje (5/2015) kao takav nudi realizaciju integriranog, humanistickog i
razvojnog programa.

e Za realizaciju kvalitetnog programa potrebno je ostvariti i partnerstvo s roditeljima i

vanjskim ustanovama.

e Odgovornost za sigurnost djeteta lezi na odraslim osobama koje brinu za dijete, pocevsi

od roditelja do djelatnika koji rade u odgojno — obrazovnim institucijama.

e Sigurnost je primarna djetetova potreba i nuzno je kontinuirano raditi na poboljsanju

sigurnosnih uvjeta okruzenja u kojemu dijete boravi.
4.5.1. SIGURNOSNO — ZASTITNE MJERE:

Mjere sigurnosti kod preuzimanja i predaje djeteta roditelju
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Upoznati roditelja novoprimljenog djeteta o pravilima vrti¢a i radnjama koje moraju
obaviti u vezi predaje i preuzimanja djeteta (Kucni red Vrtica).

Roditelj ili punoljetna osoba predaje dijete odgojitelju u ruke — dijete ne moze
samostalno do¢i u vrtié.

Odgoijitelj predaje dijete roditelju ili punoljetnoj osobi koju je roditelj naveo u Upisnici
za boravak djeteta u vrtiéu.

Ako roditelji ili osobe navedene u Upisnici nisu u mogu¢nosti doci po dijete, roditelji
su obvezni unaprijed ispuniti Izjavu.

Odgojitelj koji preuzima ili predaje dijete, obvezan je pri¢i roditelju i razmijeniti bitne
informacije.

Ukoliko odgojitelj ne poznaje doti¢nu osobu on ¢e je legitimirati.

Odgojitelj trebaju (jednom godisnje) provjeravati/azurirati brojeve telefona i mobitela
roditelja i unositi promjene — staviti vidljivu obavijest u centru/kuti¢u za roditelje.
Roditelji su duzni obavijestiti odgojitelja o promjeni adrese, broja telefona i mobitela).
Obavezno uredno voditi evidenciju dolaska i odlaska djeteta — dijete, u Vrti¢u, ne moze
boraviti duze od 10 sati dnevno.

Dezurni odgojitelj je duzan ostati s djetetom do dolaska njegovih roditelja. Ukoliko
roditelji ne dodu po dijete do 16:00h (16:15h) a nisu pravodobno obavijestili vrti¢ da
postoji mogucnost kasnjenja, odgojitelj ¢e postupiti prema Protokolu postupanja kad
roditelji ne dodu po dijete nakon dezurstva.

Kod uocavanje znakova bolesti pri dolasku u Vrti¢, u dogovoru sa zdravstvenom
voditeljicom, (prema potrebi) savjetovati roditelju posjet lijecniku/pedijatru.

U sluc¢aju da odgojitelj uoci fizicku povredu djeteta kod dolaska djeteta u vrti¢, potrebno
je pitati roditelja sto se dogodilo, informaciju zabiljeziti u dnevnik rada.

U slucaju sumnje na zlostavljanje djeteta u obitelji, odgojitelji su obavezni informirati
ravnateljicu ili stru¢nog suradnika koji ¢e poduzeti daljnje mjere i obavijestiti nadlezne
sluzbe.

U slucaju narusenih obiteljskih odnosa vrti¢ postupa prema Protokolu postupanja u
slucaju zlostavljanja ili zanemarivanja djeteta ili nasilja u obitelji.

U slucaju da je roditelj koji predaje ili preuzima dijete agresivan prema bilo kome,

pozvati policiju.
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Mjere sigurnosti kod preuzimanja i predaje djeteta u kraéi program

Voditelji krac¢ih programa duzni su osobno preuzeti djecu od odgajatelja i osobno
predati djecu, koja polaze krace programe, roditelju. Dijete ne smije ostavljati samo da

dolazi do skupine/dvorane.

Mjere sigurnosti u sobi dnevnog boravka (SDB) i drugim, unutarnjim,

prostorijama Vrtic¢a

Prostorno — materijalni kontekst ureduje se prema dogovorenim standardima i
indikatorima kvalitete (siguran prostor, centri aktivnosti, niske pregrade, funkcionalno,
poticajno, razvojno primjereno).
U SDB na vidljivom mjestu stoji popis neophodnih podataka za zastitu zdravlja
(alergije, epi napad, feb. konvulzije i sl.) djece koja borave u toj skupini.
Organizacija prostora i predprostora mora biti takva da prevenira ozljedivanje i padove
djece.
Odgojitelj mora obratiti pozornost na eventualne opasnosti u sobi ili predprostoru:
- nezasti¢ene utic¢nice — javiti domaru,
- prozorska stakla i ogledala moraju biti cijela,
- sredstva za ciscenje, lijekovi, vatrogasni aparati — pravilno pohranjeni,
smjesteni,
- pedagoski neoblikovan materijal — sigurno koristenje u radu s djecom (prema
potrebi savjetovati se sa zdravstvenom voditeljicom ili ravnateljicom) — nije
dopusteno unosenje, dostupnost i koristenje potencijalno opasnih materijala
(odgovornost odgojitelja),
- posebno je potrebno obratiti pozornost na centre u dezurnim skupinama Koji
mogu svojim sadrzajem biti neprimjerene za djecu sve dobi,
- obratite pozornost na mjesta gdje se djeca vole osamiti.
Sve prostorije u kojima ili koriste djeca moraju biti svakodnevno cisc¢ene, prane i
dezinficirane na kraju dana, izuzev iznimnih slucajeva kada je prostor potrebno odmah
ocistiti.
Prostorije se moraju svakodnevno provjetravati.
Odgojitelji brinu o ¢uvanju i odrzavanju igracaka i didaktike te higijeni i ¢istoc¢i istih u
SDB (ostec¢ene su duzni odstraniti).
Igracke i materijali moraju biti dostupni djeci kako bi se izbjeglo penjanje na police.

Police trebaju biti stabilne (u¢vrscene za zid ili drugi namjestaj).
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Svi hitni popravci se odmah prijavljuju domaru, ravnateljici ili tajnici, a oni koji nisu
hitni se trebaju, u dogovoru s domarom, otkloniti ¢im je moguce.

Dnevni rituali doprinose sigurnosti jer dijete zna sto slijedi.

Potrebno je izbjegavati duga i nepotrebna ¢ekanja u redu, za stolom i sl. jer to neku
djecu frustrira sto dovodi do neprimjerenih ponasanja (guranja, stipanja, ugriza,...).
Kreveti¢i za dnevni odmor se stavljaju postupno (prije rucka, ili neposredno nakon,
nikako u vrijeme rucka) prema dogovoru spremacice, domara i odgojitelja.

Odgoijitelji su obvezni biti uvijek dostupni djeci i nikada ih (nepotrebno) ne ostavljati
same bez nadzora. Obavezan nadzor djece pri grupnom Koristenju sredstva za
dezinfekciju/sanitara.

Za cisto¢u sanitarnih ¢vorova odgovaraju spremacice — redovno pranje, cis¢enje i
dezinfekcija prostora.

Podovi u sanitarnim ¢vorovima moraju biti suhi (zaduzene spremacice) — u slucaju
vlaznosti obavjestava ih odgojitelj.

Uvijek nadzirati kretanje djece od sobe dnevnog boravka do garderobe, sanitarnog
¢vora i drugih vrti¢kih prostora.

Omogu¢iti djeci dovoljan unos tekucine — vode.

Mjere sigurnosti za boravak djece na vanjskom prostoru vrtic¢a

Prvu sigurnosnu provjeru ulaz, cjelovitog objekta, igralista, stanja sprava, opasnih i
sumnjivin predmeta obavlja domar. O eventualnim nedostacima i ostecenjima
obavjestava ravnateljicu.

Domar je duzan pregledati dvoriste prije izlaska djece, ukloniti opasne predmete,
popraviti osteceno ili zastititi spravu od koristenja dok se ne osposobi.

Ako domar nije prisutan, isto provjeravaju odgojitelji prije izlaska.

Domari (spremacica, odgojitelji) moraju obrisati spravu ako je mokra.

Domar mora redovito kositi travu, rezati grmlje, uklanjati suhe grane ili srusena stabla
za $to koristi zastitnu opremu i prirucni alat.

Spremacice uz pomo¢ domara su obvezne svakodnevno mesti i uklanjati grubo smece
sa terasa, prije izlaska djece.

Odgojitelj ili drugi zaposlenik koji uoc¢i nedostatke ili opasnosti obavezno o tome
obavjestava ravnateljicu.

U slucaju hitne potrebe reagiranja potrebno je informirati odgovornu osobu (domar,

zdravstvena voditeljica, tajnik, ravnateljica).
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Ukoliko je velika kolicina lis¢e, domar je duzan urediti dvoriste, a spremacice ulaze i
terase.

U danima velikih vrucina, tijekom ljetnih mjeseci vazna je zastita od sunca (kape,
naocale, lagana odjeca, zastitne kreme). Boravak na zraku ograniciti iskljuc¢ivo na
razdoblje dok su primjerene temperature. Djeca se trebaju zadrzavati u prostoru dvorista
gdje je hladovina.

Domar je, u dogovoru s ravnateljicom, obavezan iznijeti suncobrane, te samo dvoriste,
pjescanik osvjeziti vodom.

Upozoravati djecu i ukazivati na pravilno koristenje igralista te ih upucivati na elemente
zastite i samozastite.

Odgojitelji pri upisu djeteta (na prvom roditeljskom sastanku) upoznaju roditelje s
¢injenicom da djeca dio vremena provode na otvorenom i kako odjeca i obuc¢a zbog
toga mora biti prilagodena godisnjem dobu, vremenskim prilikama i jednostavna za
odrzavanje.

Prije izlaska na dvoriste svu nazo¢nu djecu treba uvesti u evidencijsku listu. Posebna
pozornost je kod zamjene odgojitelja.

Prije izlaska na igraliste, uputiti djecu da obave fizioloske potrebe a za vrijeme boravka
na zraku oti¢i u sanitarni ¢vor po potrebi.

Uvijek provijeriti sve ulaze i izlaze s igralista da li su zakljucani.

Provijeriti i uvijek imati na umu da u svakom trenutku moraju vidjeti svu djecu. Posebnu
pozornost obratiti na ,,skrivena“ i izdvojena mjesta.

U slucaju potrebe odlaska djeteta (mlada djeca) na sanitarni ¢vor, osigurati mu pratnju
nekog od zaposlenika(mlada djeca). Kod starije djece razvijati samostalnost pri odlasku
uz obavezno javljanje pri odlasku i povratku.

Biti uz djecu koja koriste sprave na igralistu za koje se procijeni da je neophodan nadzor
odgojitelja— rasporediti se po punktovima kako bi se sprijec¢ilo guranje, padovi i ozljede.
Treba izbjegavati grupiranje odgojitelja u dvoristu.

Zahtijevati, (na ljubazan nacin), da se roditelji kod preuzimanja djece ne zadrzavaju na
dvoristu radi sigurnosti djece

Ne biti nikada do kraja opusten, ve¢ biti svjestan da se eventualna opasnost moze
pojaviti kad je najmanje ocekujemo.

Odgajatelji (uz pomo¢ spremacica) redovno i po potrebi peru igracke za vanjski prostor.
Starija djeca zajedno s odgojiteljima kupe igracke nakon boravka u dvoristu, a
spremacice prije odlaska provjeravaju i prema potrebi spremaju/sklanjaju pod krov.

31



Mjere prehrambeno — zdravstvene sigurnosti u Vrti¢u

Mjere sigurnosti u prehrani djece za koje su odgovorni odgojitelji

U vrti¢ nije dozvoljeno unosenje hrane pripremljene u obitelji niti hrane koja nema
deklaraciju proizvodaca.

Za unosenje hrane koja nije pripremljena u vrti¢e odgovorni su odgojitelji.

U svim skupinama odgojitelji su odgovorni za unosenje i podjelu hrane koja moze
izazvati gusenje (zvakace gume, bomboni i sl.) ili teze alergijske reakcije.

Prije obroka odgojitelj je duzan provjeriti jesu li sva djeca oprala ruke.

Odgojitelji su duzni imati stalni nadzor nad djecom za vrijeme obroka kako bi se
sprijecile nezgode — opekline, gusenja, ozljedivanja i sl.

Odgojitelji su odgovorni za osiguravanje dovoljne koligine tekuéine tijekom dana. Case
za vodu se prema dogovorenom rasporedu (ili potrebi) peru u kuhinji.

Preporuka je da se djec¢ji rodendani slave uz voce koje je cjelovito (ne narezano kod
kuce), suhe grickalice (keksi¢i, stapi¢i, pereci, ribice), suho voce. Od tekucina prirodni

sokovi ili najbolje voda.

Mjere sigurnosti u prehrani djece za koje je odgovorno ostalo osoblje

e Gospodarski prolaz/ulaz se ne moze Kkoristiti kao ulaz u Vrtic.

e U kuhinju ulazi samo kuhinjsko osoblje, osoblje zaduzeno za distribuciju hrane
i zdravstvena voditeljica u propisanoj odje¢i. Ostali komuniciraju s kuhinjskim
osobljem telefonom ili kroz ,,glavna“ vrata, ali ne ulaze u kuhinju.

¢ Na poslovima pripreme i distribucije hrane, sukladno propisima, rade: kuharice,
pomocéne kuharice (prema potrebi ekonom, domar, spremacica) koji su duzni
pohadati tecaj higijenskog minimuma svakih pet godina.

e Svi djelatnici moraju redovito obavljati sistematske sanitarne preglede.
Zdravstvena voditeljica je odgovorna za pravovremeno upucivanje radnika na
obavljanje sanitarnih pregleda i tecajeve higijenskog minimuma.

e Dijelatnici koji rukuju s hranom moraju pazljivo odrzavati osobnu higijenu, a
posebno ¢istocu ruku i noktiju (iskljucuju se nakit, dugi nokti i lak, moraju imati
pokrivenu kosu).

e Radnici u kuhinji moraju biti u propisanoj radnoj odjec¢i koja mora biti cista i
uredna od materijala koji se mogu iskuhavati.

¢ Radna obuca je obavezna, mora biti ¢ista i uredna i da se ne klize.
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e Posude koristeno u procesu pripreme hrane treba prati odvojeno od posuda iz
kojeg su djeca jela (odgovornost glavne kuharice).

e Svakodnevno treba ¢istiti, prati i dezinficirati prostor za pripremu i posluzivanje
hrane i to nakon sto su zavrseni svi poslovi pripreme, raspodjele hrane i pranja
I pospremanja suda.

e Tekucine za pranje, cis¢enje i dezinfekciju treba drzati na posebnom mijestu,
oznacenu ¢itkom i vidljivom etiketom o sadrzaju.

e Nabavku namirnica treba obavljati kod dobavljaca koji primjenjuje HACCAP
sustav i druge odgovarajuce mjere sukladno propisima o hrani.

o Skladistenje i ¢uvanje namirnica vrsi se na nacin da ne gube prehrambene
vrijednosti i da ne budu mehanicki oste¢ene i onecisc¢ene.

Mora se paziti na rokove trajanja te ne promjenu organoleptickih svojstava
(izgled, miris, boja, okus). Do upotrebe, namirnice se moraju skladistiti sukladno
propisima i deklaraciji.

e Zamjere sigurnosti u prehrani odgovara glavna kuharica uz ostalo osoblje prema
zaduzenju.

e Za pravilnu i pravovremenu dezinfekciju stolova u sobama dnevnog boravka
odgovorna je pomoc¢na kuharica, a za podjelu hrane i brisanje stolova prije
objedovanja odgojitelji.

e Rucak se posluzuje prema vremenu utvrdenom Godisnjim planom i programom
uz odgovarajuci pribor za jelo.

e Nadzor nad primjenom mjera vrsi zdravstvena voditeljica.

Sredstva za ¢iséenje i dezinfekciju i njihova primjena
e Sva sredstva za ciscenje se drze u zakljucanom spremistu, van dohvata
djece.
e Sredstva za cis¢enje se narucuju od provjerenog dobavljaca koji je
uklju¢en u HACCP sustav.

e Sredstva za ¢is¢enje koriste samo educirani radnici (tehni¢ko osoblje)

prema uputama proizvodaca.
e Odgojitelji peru igracke, starije skupine zajedno sa djecom. Tehni¢ko

osoblje obavlja ¢is¢enje namjestaja, prostora, kao i kahlica.
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e Rad sluzbe za dezinfekciju, dezinsekciju i deratizaciju u vrti¢u obavlja
se redovno po Planu uz znanje zdravstvene voditeljice.

e Sva ciscenja prostora u kojem borave djeca obavljaju se nakon zavrsetka
programa, osim u sluc¢aju kada prostor zbog sigurnosti djece treba odmah
ocistiti.

e Svi radnici trebaju postupati u skladu s radnim uputama i opisima
poslova.

e Ekonom narucuje i izdaje materijale za ¢isé¢enje po potrebi/narudzbenica.

e Odgojitelji (u jaslicama) su duzni sredstvom za dezinfekciju redovito
brisati stolove za prematanje i adekvatno po dogovoru odlagati pelene.

e Sva sredstva se trebaju koristiti pravilno i racionalno.

Mjere sigurnosti u vrijeme dnevnog odmora djece u vrtiéu

e Odgojitelji su duzni, bez odlaganja i bez obzira na dob djeteta, zadovoljiti potrebu djece
za dnevnim odmorom.

e Svako dijete je razlicito, te su i potrebe za dnevnim odmorom razli¢ite kao i nacini
zadovoljavanja tih potreba. Dnevni odmor ima svoj odgojno — obrazovni potencijal koji
odgojitelj moze i treba iskoristiti uz pedagoski osmisljeno okruzje i aktivnosti.

e Prostor i oprema sobe dnevnog boravka mora biti primjereno pripremljen (dovoljno
zraka, topline, nema propuha, zatamnjenje po potrebi — ne pretjerano, Kkoristiti
prikladnu, ¢istu posteljinu, adekvatna pokrivala i sl.).

e Djecu higijenski pripremiti za dnevni odmor (umivanje nakon rucka, obavljanje nuzde,
skidanje suvisne odjece i sl.).

¢ Nikada ne ostavljati djecu bez nadzora.

e Posebnu pozornost treba usmjeriti na usnu supljinu djeteta kako se ne bi odmaralo s
ostatcima ne progutane hrane u ustima.

e U slucaju da odgojitelj opazi ili primijeti sumnjivo ponasanje djeteta u krevetu (disanje,
povracanje i sl.) ne smije zanemariti te simptome ve¢ je potrebno pozvati zdravstvenu
voditeljicu 1 pruziti djetetu adekvatnu  sukladno Protokolu hitne medicinske
intervencije.

e Eventualne specifi¢ne i izvanredne situacije opisati u pedagoskoj dokumentaciji i po
potrebi obavijestiti roditelje i ravnatelja.
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Mjere sigurnosti i zastite zdravlja djece kod izlaska djece van ustanove

(posjeti, Setnje, izleti, rekreativni i sportski programi)

Izleti, posjete, Setnje se planiraju sukladno potrebama, razvojnoj dobi i interesima djece,
aktualnostima u skupini. Odgojitelji o tome informiraju ravnateljicu. Dogovaraju se
detalji vodeci racuna o primjerenosti i sigurnosti ( izleti — ponude, program, prijevoznik
i sl).

Potrebno je traziti ponude turisti¢ckih agencija — kona¢nu odluku o izboru agencije
donosi ravnateljica.

Kod odlaska s djecom izvan dvorista vrtica (Setnje, izleti, parkovi...) u pratnji idu
obavezno dva odgojitelja.

Izleti mogu biti poludnevni (povratak je planiran do 13h — potrebna je samo uzina, jer
se vracaju na rucak) ili cjelodnevni (povratak planiran do 17h — djeci se osigurava lunch
paket u dogovoru s kuharicom — posebno obratiti pozornost na djecu koja imaju posebne
prehrambene navike — Protokol postupanja kada dijete ima kroni¢nu bolest ili posebne
prehrambene navike, i sl.).

Odgojitelji informiraju roditelje o izletu ( cilj, svrha, nacin realizacije). Kod odlaska s
djecom van grada odgojitelji su duzni imati popis djece i potpis roditelja o suglasnosti
— da dozvoljavaju sudjelovanje djeteta u tom dogadaju.

Djeca se prevoze u vozilima koja imaju licencu za prijevoz djece (djeca mlada od pet

godina ne ukljucuju se u izlete i posjete gdje je potreban prijevoz).

Prije ulaska u autobus odgojitelji su duzni evidentirati broj prisutne djece.

Pripreme djece za izlazak van ustanove:

Prije svakog izlaska van vrti¢a potrebno je ponovno provesti pripremne aktivnosti —
kroz razgovor, socijalne igre objasniti i uvjezbati strategije samozastite i moguce
ugrozavajuce situacije i nacine reagiranja u svakoj od njih, kako bi djeca izgradila

repertoar pozeljnih ponasanja u raznim situacijama.

Sto trebaju djeca znati:

Vazno je uvijek vidjeti tetu — ¢uti §to govori.

Vazno je biti sa svojim ,,parom“ — ne izdvajati se iz skupine, ne udaljavati se , ne
zastajkivati.

Sto ako se izgubim? (igrovne situacije) — stvoriti kod djeteta sigurnost da ¢e ga netko
naci.

Pravila ponasanja na mjestu na koje idemo.
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Pravila ponasanja tijekom putovanja.

Pravila ponasanja pjesaka u prometu.

Vazno je sa djecom uvjezbati:

Bez guranja ulaziti u prijevozno sredstvo ( autobus, vlak)
STO AKO? — ne vidim tetu ni djecu (ako se izgubim)
- moram na WC
- sam zadnji u redu, a odveze mi se tenisica, vidim nesto zanimljivo i sl.
- netko nepoznat - me nesto pita
- mi nesto zeli dati
- me zeli nekamo odvesti

Prije svakog polaska provjeriti znaju li sva djeca sve §to je vazno za konkretni izlazak.

Tijekom dogadaja/izleta:

Odgojitelji moraju ponijeti:

- popis djece sa brojevima telefona/mobitela roditelja

- prvu pomo¢

- hranu (posebno pripaziti na hranu djece sa posebnom prehranom)
Obavezna je prisutnost oba odgojitelja. Na cjelodnevni izlet se preporuca prisutnost i
osobe u pratnji (zdravstvenog voditelja, dodatnog odgajatelji ili ravnatelja).
Bez obzira na prisutnost voditelja ili animatora od strane organizatora, odgojitelji
moraju biti cijelo vrijeme prisutni.
Odgojitelji se pridrzavaju dogovorenog plana (trajanje, mjesto okupljanja, nacin
realizacije i sl.). Ukoliko ima primjedbi i nedostataka treba ih sugerirati organizatoru.
Odgojitelji vode brigu o fizioloskim potrebama djece (voda, odmor, WC), fizi¢koj i
emocionalnoj sigurnosti.
U busu treba voditi racuna da naprijed budu ona djeca koja losije podnose voznju.
Potrebno je paziti na temperaturu u busu, raskomotiti djecu i pri izlasku provjeriti da li
smo sve uzeli iz autobusa.
Tijekom putovanja, Setnje ili posjeta poticemo djecu na uocavanje, promatranje,
odgovaramo na upite, ,,slusamo* djecu ili dajemo jasne upute da zbog sigurnosti sjede
na svome mjestu.
Pri povratku, odgojitelji ostaju s djecom do dolaska roditelja i preuzimanja posljednjeg
djeteta.
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Nakon dogadanja/aktivnosti:

Odgojitelji svoja zapazanja biljeze u pedagosku dokumentaciju — sa sadrzajnog,
razvojnog i sigurnosnog aspekta.

Na odgojiteljskom vije¢u — analiza uspjesnosti.

Odgojitelji usmeno i u Centru za roditelje daju povratne informacije o izletu (fotografije,
zapazanja, crteze, izjave,...).

Omoguc¢iti djeci ekspresiju i daljnju proradu dozivljaja sa svih aspekata.

Mjere sigurnosti i zastite zdravlja djece tijekom sudjelovanja djece

u sportsko — rekreativnim programima organiziranim izvan vrtiéa

Za sudjelovanje djece u sportsko — rekreativnim programima (npr. Olimpijski festival
djegjih vrtica BBZ-e) izvan Vrtiéa roditelji su duzni dati pismenu suglasnost.

Prijevoz u svrhu programa mora biti grupno organiziran (ako je izvan grada Daruvara),
a djeca odlaze u pratnji odgojitelja, zdravstvenog voditelja i ravnateljice.

Ukoliko roditelji dolaze gledati svoju djecu ostaju u prostoru za publiku, a djeca su do
kraja programa sa odgojiteljem. Po zavrsetku programa odgojitelj moze dijete predati
roditelju uz obavezu biljezenja (evidencijska lista) odlaska (s kim i kada).

Ovisno o dogovoru, tijekom puta je za djecu potrebno osigurati vodu i hranu.

Mjere sigurnosti u slu¢aju izostanka matiénog odgojitelja (zamjene)

Maticni odgojitelj obavjestava roditelje o organizaciji zamjena u skupini putem kutic¢a
za roditelje.

Odgojitelj na zamjeni mora suradivati s mati¢nim odgojiteljem: prije planirane zamjene
(ako je moguce) kontaktirati maticnog odgojitelja i podrobno se informirati o
funkcioniranju i vaznim stvarima za skupinu.

Radi kvalitetnijeg rada i osiguravanja sigurnih uvjeta, odgojitelj na zamjeni treba saznati
Sto vise podataka o djeci (potrebe, navike, alergije i druge zdravstvene probleme) i na
Sto treba obratiti pozornost te napraviti uvid u dokumentaciju skupine (razvojne zadace,
aktivnosti, teme).

Pri jutarnjem prijemu djece ili pri popodnevnom susretu ostvariti kontakt s roditeljima

(predstaviti se, ulijevati im sigurnost, razgovarati o tome sto se taj dan zbiva).
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Posvetiti paznju kontaktu s djecom pri dolasku u skupinu: predstavljanje i izrazavanje
veselja sto ¢ete se upoznati.

Preporuka: bilo bi dobro pozvati djecu u jutarnji krug — aktivnosti za upoznavanje.
Odgojitelj na zamjeni ne rjesava probleme cije rjesavanje trpi odgadanja (...vec je
prevelik da ima pelene, ...najbolje bi bilo da ...), ali preuzima odgovornost za
dogadanja u skupini od dana kada je prisutan.

Mjere nadzora kretanja osoba u vrtiéu

45.2.

Svi zaposlenici vrti¢a su duzni voditi brigu o kretanju osoba unutar i oko vrti¢a, osobito
ako iste nisu korisnici usluga vrtic¢a.

Svi ulazi u objekte vrti¢a se obavezno zatvaraju i zakljucavaju da se lakse vrsi kontrola
ulaska svih koji ulaze u vrti¢.

Nepoznatu osobu koja se zatekne u vrti¢u treba upitati za razloge dolaska.

Roditelji koji ulaze/izlaze iz vrti¢a duzni su provijeriti jesu li za sobom zatvorili vrata.
Ovlastene osobe (spremacice) redovito, na kraju radnog vremena, provjeravaju sva
vrata i prozore kako bi se sprijecio neovlasten ulaz, odnosno provala u vrijeme kada u

Vrticu nema nikoga.

PROTOKOLI POSTUPANJA U KRIZNIM SITUACIJAMA

Protokol postupanja kod pojave bolesti kod djeteta

Pri upisu djeteta u vrti¢, roditelj je obavezan dostaviti potvrdu o obavljenom
sistematskom zdravstvenom pregledu. Potvrda mora sadrzavati podatke o obaveznom
cijepljenju, kroni¢nim bolestima i sve §to ima znacaj za zdravlje djeteta i njegov
boravak u vrticu.

Ravnatelj i zdravstveni voditelj su duzni upoznati odgojitelje s vaznim ¢injenicama o
zdravlju djeteta, upozoriti ih na situacije na koje treba obratiti paznju, a tijekom godine
prate stanje djeteta i razmjenjuju informacije ( odgojitelj, zdravstveni voditelj,
ravnatelj).

Bolesno dijete ne smije boraviti u vrti¢u, jer ne moze dobiti adekvatnu njegu a povecava

se mogucnost oboljenja druge djece.

Roditelj je duzan obavijestiti vrti¢ o izostanku i razlozima izostanka djeteta.
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U slucaju da dijete je dijete bolesno (povisenu temperaturu, povraca vise od dva puta,
proljev, bolove glave, zuba uha i simptome neke zarazne bolesti — vodene kozice,
sarlah, konjuktivitis,...) odgojitelj treba pozvati zdravstvenu voditeljicu i ubiljeziti u
dnevnika rada. Ukoliko zdravstvena voditeljica zajedno s odgojiteljem ustanovi da je
dijete bolesno, pozivaju se roditelji kako bi se dijete adekvatno zbrinulo.

Ako je potrebno, uz dogovor sa zdravstvenim voditeljem, djetetu se osigurava prostor
u kojem ono moze odmarati do dolaska roditelja.

U vrticu se ne daju lijekovi ili antibiotska terapija. U iznimnim situacijama, kada
roditelji nisu dostupni ili su sprijeceni, a lijek treba dati hitno (npr. kod visoke
temperature — ako je veca od 38,5 ° C — daje se Lupocet). Moze ga dati odgojiteljica ili
zdravstvena voditeljica uz telefonsko dopustenje roditelja i/ili prema konzultacijama
lijecnika.

Informacije o zdravstvenom stanju djeteta se ne smiju davati neovlastenim osobama
(drugim roditeljima ili radnicima vrtica).

Kutije za prvu pomo¢ trebaju biti na dostupnim mjestima. Svi djelatnici trebaju biti
upoznati s mjestom gdje se kutije nalaze. Nakon uzetog lijeka ili materijala, odgojitelji
su duzni vratiti opet na odgovarajuce mjesto.

Zdravstvena voditeljica, u dogovoru s ravnateljicom, pregledava i popunjava kutije

Prve pomoci.

Protokol u sluéaju hitne medicinske intervencije i pruzanja prve pomoc¢i

Provjeriti stanje svijesti djeteta.

Ostati priseban i miran.

AKo je pri svijesti, ohrabriti ga i umiriti (stvoriti osjecaj sigurnosti).

Brzim zapazanjem ustvrditi postoji li na mjestu dogadaja neposredna zivotna opasnost.
Pozovite najblizu osobu za pomo¢ (kolegicu iz susjedne grupe, tehnic¢ko ili
administrativno osoblje, stru¢ni suradnik, roditelj,...) koji ¢e pomoc¢i umiriti ostalu

djecu (jasnim se rijecima objasnjava sto se dogodilo, smiruje ih,...).

Postupanje u slucaju:

LAKE ozljede:
- Saniranje ozljede na licu mjesta.
- Pracenje ponasanja djeteta.

- Obavjestavanje o dogadaju ravnatelja.
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Obavezno obavjestavanje roditelja — u dogovoru s roditeljem se odlucuje
o0 daljnjem postupku (odlazak kod pedijatra i sl.).

Pisanje izvjesc¢a u dnevnom zapazanju.

Pise se zapisnik u dogovoru s ravnateljem (1IZVJESCE O NEZGODI).

e TEZE ozljede (duboke rane, kontuzije, lomovi...):

Prvu pomo¢ daje odgojitelj djeteta.
Pozvati stru¢nu pomo¢ (zdravstvenog voditelja, medicinsku sestru, odgojitelja)
sa znanjem pruzanja prve pomoci:

= Jasminka Cakani¢, zdravstvena voditeljica

= Mira Vlahovié, medicinska sestra/odgojitelj.
Radnik najblizi telefonu ili mobitelu zove ravnatelja.
Ravnatelj poziva roditelja i s odgojiteljem i djetetom odlazi u zdravstvenu
ustanovu, gdje ¢eka roditelja.
U zdravstvenoj ustanovi se ostaje dok dijete nije zbrinuto.
Ukoliko se dijete pusti iz zdravstvene ustanove (a roditelj nije bio prisutan)
odgojitelj ¢eka roditelja, daje izvjes¢e o dogadanju i daljnjim uputama iz
bolnice.
Pise se zapisnik u dogovoru s ravnateljem (1ZVIJESCE O NEZGODI).
Pisanje izvjesc¢a u dnevnom zapazanju.
Ostati u kontaktu s roditeljima, raspituje se o stanju djeteta te se prati njegov

oporavak.

e JAKO TESKA ozljeda (gubitak svijesti, gusenje, pad s visine, jage krvarenje...) ili

situacije opasne po zivot djeteta.
Ukoliko kod djeteta dode do:

0 gubitka svijesti

febrilne konvulzije (temperaturni gréevi)

epilepti¢ni napad

gusenje stranim tijelom

strano tijelo u uhu, oku, nosu

alergijske reakcije na ubode kukaca ili hranu (anafilakti¢ki $ok)

toplinskog udara

O O O O O o o

jaceg krvarenja uslijed vece tjelesne ozljede
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- Najeduciranija (prvostupnica sestrinstva, medicinska sestra) u ustanovi pruza
pomoé TOCNO prema uputama za pojedinu vrstu ozljede.
- Jedan zaposlenik zove HITNU pomo¢ telefon 112 i ravnatelja.
- Okrenite dijete u bo¢ni polozaj (da se ne ugusi), osim ako sumnjate na ozljedu
kraljeznice ili prijelome drugih kostiju, kao i na ozljede glave i vrata.
- Ravnatelj ili odgojitelj obavjestava roditelja.
- Ravnatelj s odgojiteljem prati dijete u bolnicu i ¢eka roditelja.
- U bolnici se ostaje sve dok dijete nije zbrinuto.
- Pise se zapisnik o povredi — odgojitelj i svi sudionici predaju pisano izvjesce
zdravstvenoj voditeljici i ravnateljici o svom sudjelovanju u pruzanju pomoci.
- Ostaje se u kontaktu s roditeljima, raspituje se o djetetovu stanju i prati se njegov
oporavak.
- Povreda se evidentira i ¢uva u Evidenciji ozljeda.
- odgojitel] zapisuje dogadaj (potrebne informacije) i u Pedagosku
dokumentaciju.
Prilog uz kutiju Prve pomoci koji odgojitelji trebaju prouciti je priruc¢nik za pruzanje
prve pomocdi u dje¢jem vrticu , . Trebam tvoju pomoé*.

Protokol postupanja kada dijete ima kroniénu bolest ili posebne

prehrambene navike

Pri upisu djeteta koje ima kroni¢nu bolest zdravstveni voditelj (i ravnatelj) provodi
individualni razgovor s roditeljima. Isti postupak je ukoliko se naknadno detektira
nutritivna ili zdravstvena teskoca.

Obavezno je donosenje medicinske dokumentacije.

Zdravstvena voditeljica upoznaje odgojitelje, kuhinju i ostale ¢lanove stru¢nog tima sa
zdravstvenim stanjem djeteta, odnosno posebnim prehrambenim navikama djeteta, te
prema potrebi organizira edukaciju i nabavu strucne literature.

Ako dijete treba primiti lijekove, klizmu ili bilo koju drugu propisanu terapiju od strane
lije¢nika tada se educira osoblje koje radi s tom djecom, prvenstveno maticni odgojitelji.
Zdravstvena voditeljica ih educira, te daje pismene upute o postupcima.

U tom slucaju je potrebna pismena lzjava roditelja (potpisana od strane oba roditelja)

da odgojitelj smije djetetu davati propisanu terapiju prema naputku nadleznog lije¢nika.
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e Sve zdravstvene i prehrambene teskoce djece trebaju biti na dostupnim i vidljivim
mjestima u SDB-a i u kuhinji. Njih azurira i pise zdravstvena voditeljica, te
pravovremeno obavjestava odgojitelje i kuhinjsko osoblje.

Upute takoder sadrzavaju mjesto gdje se nalazi terapija, npr. Diazepam klizma, kako bi
uvijek bila dostupna, ali i adekvatno ¢uvana.

e U suradnji s roditeljima (prema potrebi i lijecnikom), zdravstvena voditeljica i glavna
kuharica prilagodavaju jelovnik potrebama djeteta.

e Provodi se kontinuirana razmjena informacija izmedu roditelja, ravnatelja, zdravstvene

voditeljice, glavne kuharice, djetetovih odgojitelja i ostalih ¢lanova stru¢nog tima.

Protokol postupanja kod epidemije

e Primjenjuje se kod svake pojave zaraznih bolesti (streptokok, usljivost, gliste,
gastroenteralne teskoce, korona virus i dr.).
e Postupanje odgojitelja kod pojave zarazne bolesti:
- kod prvih simptoma zarazne bolesti treba izolirati dijete i pozvati
roditelje,
- 0 pojavi bolesti se obavjestava zdravstvena voditeljica,
- prati se zdravstveno stanje druge djece, komunicira redovito
s roditeljima, zdravstvenom voditeljicom,
- pojacane mjere higijene, pranje ruku, brisanje, ...
e Postupanje zdravstvene voditeljice kod pojave zarazne bolesti:
- po dojavi odmah dati prijedlog protuepidemijskih mjera,
- obavijestiti dezurnog epidemiologa
(Epidemioloska sluzba 098 492 024, 043 335 401),
postupati prema njihovim uputama,
- redovito se provode mjere dezinfekcije i ostale protuepidemijske mjere
(ovisno o vrsti bolesti, ukljucuju se spremacice, veseraj, pojacane mjere
higijene),
- nadzirati primjenu protuepidemijskih mjera,
- pratiti zdravstveno stanje ostale djece,
- po potrebi staviti pisane upute u kutice za roditelje,

- vodenje pisane dokumentacije,
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- po potrebi organizirati roditeljski sastanak u suradnji s epidemiologom.
U slucaju zaraznih bolesti, zdravstvena voditeljica ili odgojitelji su duzni obavijestiti
druge roditelje o pojavi zaraznih bolesti (ne navoditi koje je dijete potencijalni uzro¢nik
zaraze).
Roditelji su takoder duzni obavijestiti Vrti¢ ukoliko dijete ima zaraznu bolest.
Nakon povratka u kolektiv obavezno je donosenje lije¢nicke potvrde da je dijete zdravo

i moze boraviti u kolektivu.

Protokol postupanja u sluéaju zlostavljanja ili zanemarivanja djeteta

ili nasilja u obitelji

Svaki radnik treba poduzeti sve mjere da se zaustavi i prekine aktualno nasilno
postupanje odrasle osobe prema djetetu, a u sluc¢aju potrebe zatraziti pomo¢ drugih
zaposlenika vrtic¢a ili po potrebi pozvati policiju.
Sukladno odredbama Zakona o zastiti od nasilja u obitelji stru¢ni radnici u djelatnosti
odgoja i obrazovanja obvezni su prijaviti policiji ili drzavnom odvjetnistvu pocinjenje
nasilja u obitelji za koje su saznali u obavljanju svojih poslova.
Sukladno Obiteljskom zakonu, svatko je duzan prijaviti Centru za socijalnu skrb
povredu djetetovih osobnih i imovinskih prava. Povreda osobnih prava podrazumijeva
osobito: tjelesno ili mentalno nasilje, spolne zloupotrebe, zanemarivanje ili nehajno
postupanje, zlostavljanje ili izrabljivanje djeteta.
Odgojitelj je duzan pomno pratiti promjene na djetetu. U slu¢aju da opazi bilo kakve
znakove na tijelu djeteta (crvenilo, modrice, posjekotine, rane, ugrize, ogrebotine i dr.),
koji bi mogli ukazivati na zlostavljanje, ili biti posljedica zlostavljanja djeteta, izravno
upitati roditelja, biljeziti objasnjenje, te ih evidentirati u pedagoskoj dokumentaciji.
U slucaju takvih ,,0zljeda* odgojitelj je duzan obavijestiti ravnatelja.
Odgojitelj ne provodi ispitivanje djeteta o vrsti i sadrzaju sumnje na zlostavljanje.
O sumnjama na zlostavljanje ne iznose se informacije ostalim roditeljima i djeci u
odgojnoj skupini.
Ravnatelj ¢e zajedno s odgojiteljem koji izrazava sumnju na zlostavljanje:

- razgovarati s roditeljima,

- izraditi izvjesce,

- prema potrebi suradivati sa Centrom za socijalnu skrb.
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e Strucni radnici su duzni poduzimati mjere zastite prava djeteta te o svakom krsenju tih
prava odmah:

- ukoliko je dijete povrijedeno u mjeri koja zahtijeva lijecnic¢ku intervenciju
ili pregled ili se prema okolnostima slu¢aja moze pretpostaviti da su takva
intervencija ili pregled potrebni, odmah pozvati sluzbu hitne medicinske
pomo¢i ili na najbrzi moguci nacin, koji ne steti zdravlju djeteta,

otpratiti ili

osigurati pratnju djeteta od strane stru¢ne osobe lijecniku te sacekati
lije¢nicku preporuku o daljnjem postupanju,

- zurno izvijestiti ravnateljicu koja ¢e izvrsiti prijavu policiji i obavijestiti

Centar za socijalnu skrb te ih upoznati sa svim ¢injenicama i okolnostima

slucaja i aktivnostima koje ¢e se poduzeti,

- 0 dojavi nasilja i poduzetim aktivnostima, razgovorima, izjavama i svojim
opazanjima izraditi sluzbenu biljesku, koja ¢e se dostaviti, na zahtjev,

drugim nadleznim tijelima.

Postupak postupanja kod sukoba izmedu zaposlenika i roditelja/drugih
odraslih osoba

e U svim situacijama treba primijeniti znanja i vjestine aktivnog slusanja, zadrzati
smirenost i profesionalnu razinu odnosa.

Ton treba biti umirujuci, snizen, ali i odlu¢an u prekidu situacije ukoliko se ona odvija
u prostoru s djecom, ili drugim roditeljima.

e Odvesti/uputiti roditelja/osobu u zbornicu (ostaloj djeci u skupini osigurati nadzor druge
odrasle osobe — odgojitelj, spremacica) i prema potrebi pozvati ravnateljicu.

e Potrebno je izbjegavati rasprave sa sugovornikom pred djecom ili drugim roditeljima te
komentiranja situacije pred djecom i pred drugim roditeljima.

e U slucaju fizickog nasilja, prijetnje fizickim nasiljem ili verbalnog nasilja kojeg nije
moguce odvratiti bilo koji zaposlenik vrti¢a treba pozvati policiju.

e Verbalni i fizicki napad regulirani su odredbama Pravilnika o radu u dijelu povrede
radne obveze, pa ¢e se prema takvom ¢inu poduzeti mjere sukladno tom Pravilniku i
ostalim zakonskim aktima.

e Djelatnici u sukobu trebaju sto prije obavijestiti ravnatelja o tome $to se dogodilo i koje

korake su poduzeli.

44



e Po zavrsetku situacije i prije odlaska s radnog mjesta djelatnici trebaju napisati detaljne
biljeske u knjigu pedagoske dokumentacije i sastaviti detaljan zapisnik te ga predati

ravnatelju.

Protokol u slu¢aju sukoba djelatnika (verbalni, fizicki)

e Rjesavanje konflikte verbalnom ili fizickom agresijom u vrti¢u je zabranjeno.

e Ukoliko je doslo do konflikta — ne izrazavati tenzije pred djecom i roditeljima i odgoditi
raspravu do moguc¢nosti rjesavanja sukoba u odvojenom prostoru.

e Zaposlenici ustanove pozivaju ravnatelja koji ¢e individualno razgovarati s osobama
uklju¢enim u sukob.

e Verbalni i fizicki napad regulirani su odredbama Pravilnika o radu u dijelu povrede
radne obveze, pa ¢e se prema takvom ¢inu poduzeti mjere sukladno tom Pravilniku i
ostalim zakonskim aktima.

e Djelatnici u sukobu odmah po intervenciji rade zapisnik o dogadaju.

Protokol postupanja u slu¢aju nasilja medu djecom

e Pod nasiljem podrazumijevamo:

- Namjerno izazvan fizi¢ki napad (udaranje, guranje, Samaranje, ¢upanje,
zakljucavanje, napad razli¢itim predmetima, pljuvanje ...)

- Negativni postupci: ogovaranje, koristenje pogrdnih imena, ismijavanje,
zastrasivanje, izrugivanje..., oduzimanje stvari, unistavanje istih i sl.

e U sluc¢aju spoznaje o nasilju obavijestiti ravnatelja.

e Treba odmah poduzeti sve mjere da se zaustavi i prekine aktualno nasilno ponasanje
prema djetetu, a u slucaju potrebe zatraziti pomo¢ stru¢nog suradnika, zdravstvenog
voditelja ili drugog djelatnika Vrtica.

e Ukoliko je dijete povrijedeno u mjeri koja zahtjeva lijecnicku intervenciju ili pregled,

odmah pozvati sluzbu hitne lijecnicke pomoci ili na najbrzi moguci nacin, koji ne steti
zdravlju djeteta, osigurati pratnju djeteta lijecniku od strane struc¢ne osobe te
sacekati lijecnikovu preporuku o daljnjem postupanju i dolazak djetetovih roditelja ili
zakonskih zastupnika.

e Roditeljima djeteta koje je zrtva nasilja dati obavijesti 0 moguc¢im oblicima savjetovanja
i stru¢ne pomoci djetetu.

e Ravnatelj ¢e odmah obaviti razgovor s djetetom koje je zrtva nasilja, a u slucaju da je
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postojala lijecnicka intervencija, uz dogovor s lijecnikom ¢im to bude moguce.

S drugom djecom i odraslim osobama koje imaju spoznaju o uc¢injenom nasilju treba
obaviti razgovor te utvrditi sve okolnosti vezane uz oblik, intenzitet, tezinu i vremensko
trajanje nasilja.

Saciniti zapisnik o dogadaju.

Djeci, svjedocima nasilja, treba pruziti pomoc.

Porazgovarati s djetetom koje je pocinilo nasilje, ukazati mu na neprihvatljivost i
Stetnost takvog ponasanja, poticati ga da promijeni svoje ponasanje, pazeci pri tome da
li ¢e dijete ukazati da je ono zrtva zanemarivanja ili zlostavljanja u svojoj obitelji ili
izvan nje, te odmah obavijestiti Centar za socijalnu skrb

Pozvati roditelje djeteta koje je pocinilo nasilje - informira ih o dogadaju i dogovara
zajednic¢ko pracenje ponasanja djeteta, a u slu¢aju potrebe upucuje ih na savjetovanje ili
stru¢nu pomoc¢ izvan vrti¢a: Centar za socijalnu skrb, Obiteljsko savjetovaliste i sl.

U sve aktivnosti vezane za sprecavanje nasilje medu djecom ukljuciti roditelje i sve

stru¢ne djelatnike ustanove.

Protokol postupanja u sluéaju kad je dijete izvan kontrole emocija

I ponasanja

Ako odgojitelj ne moze smiriti dijete treba ga izvesti iz sobe uz obvezu da osigura da
druga djeca ne ostanu bez nadzora odrasle osobe (odgojitelj, zdravstveni voditelj,
spremacica).

Potrebno je otkloniti sve predmete s kojima se dijete moze ozlijediti.

Odgojitelj treba pokusati umiriti dijete, a ako ne uspije pozvati zdravstvenu voditeljicu
ili ravnateljicu.

Ukoliko dijete i dalje ima problem, pozvati roditelje.

U slucaju nemogucénosti/nedolaska roditelja/primarnog skrbnika, pozvati osobu/e
ovlastene od roditelja da odvode/dovode dijete.

Ravnatelj, zdravstveni voditelj zajedno sa odgojiteljima donose plan postupaka s
djetetom te suraduju s roditeljima — ako bi se takve ekscesne situacije ponavljale

potrebno je predloziti odlazak s djetetom psihologu.
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Protokol postupanja u slu¢aju spolno neprimjerenog ponasanja medu
djecom
e Ako odgojitelj u skupini primijeti kod djeteta/djece namjeru ili spolno problemati¢no
ponasanje treba zaustaviti uoceno ponasanje, razgovarati s djecom i uputiti ih na pravila
spolnog ponasanja.
e Odgojitelj o dogadaju treba obavijestiti ravnatelja.
e Vazno je tijekom rada s djecom ne inkriminirati nikoga od djece.
e Vrti¢ poziva roditelje na razgovor, kojemu prisustvuje ravnatelj i odgojitelji. Djelatnici
vrti¢a: - informiraju roditelje o ¢injenicama i okolnostima dogadaja i dogovaraju
zajednicko pracenje ponasanja djeteta,
- izvjesc¢uju roditelje o aktivnostima koje ¢e vrti¢ poduzeti,
- u slucaju potrebe upucuju roditelje na savjetovanje ili strucnu pomo¢ izvan
vrti¢a (centri za socijalnu skrb, obiteljska savjetovalista i sl.).
e Vrti¢ je, uz razvojno primjerene aktivnosti, duzan osigurati i adekvatan nadzor u

skupini.

Prilozi za odgojitelje:

Djeca prolaze faze u svim aspektima razvoja pa tako i u domeni spolnog razvoja. Razvoj
spolnog identiteta odvija se putem igre unutar koje dijete preuzima razlicite uloge koje sluze
razvoju pojma o sebi i spolnog ponasanja. lako su u nasem drustvu spolna ponasanja djeteta
tabu tema o kojoj mnogi nerado govore, vazno je poznavati koja su to ponasanja uobicajena za
odredenu dob djeteta.

Razumijevanje ovog aspekta razvoja pomoci ¢e vam da podrzite vase dijete u stjecanju zdravog

odnosa prema vlastitom tijelu i spolnosti. [1]

Zabrinjavajuéa ponasanja
lako je vecina spolnog ponasanja kod predskolske djece normalna i dio prirodnog razvoja,
postoje odredena ponasanja koja mogu biti zabrinjavajuca i zahtijevati paznju strucnjaka:
- Opsesivno ponasanje: Pretjerano ili kompulzivno dodirivanje genitalija koje ometa
svakodnevne aktivnosti.
- Bol ili ozljede: ako ponasanje dovodi do ozljedivanja ali i ako je u pozadini
fizioloski problem ili upala koju treba lijeciti.
-Prisilna igra: Ako dijete prisiljava drugu djecu na spolne igre ili pokazuje agresiju.

- Napredna spolna ponasanja: Poznavanje spolnih aktivnosti koje su neprikladne za
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dob djeteta i mogu ukazivati na izlozenost neprimjerenim sadrzajima.

- Strah i anksioznost: Izrazavanje straha ili anksioznosti povezane s tijelom ili
spolnoscu.

- Samozadovoljavanje u javnosti: ako je dijete starije od 5 godina te unato¢

poucavanju o privatnosti ovo ponasanje radi u javnosti.

Protokoli postupanja u slu¢aju da po dijete dode osoba u alkoholiziranom

ili nekom drugom neprimjerenom psihofizickom stanju koje ugrozava

djetetovu sigurnost

Ukoliko, po misljenju odgojitelja, po dijete dode osoba koja je u takvom psihofizickom stanju

da nije u stanju odvesti dijete iz vrtica treba poduzeti slijedece mjere:

Osigurati osobu koja ¢e ostati s drugom djecom (zaposlenika vrti¢a koji je u
tom trenu dostupan bez obzira na djelatnost).
Telefonski kontaktirati drugog roditelja i izvijestiti ga o situaciji te zamoliti da
dode po dijete ili organizira dolazak po dijete.
Ukoliko je drugi roditelj nedostupan kontaktirati s ostalim osobama za koje je
roditelj dao izjavu da mogu doci po dijete.
O situaciji obavijestiti ravnateljicu (099 707 3251), zamjenicu ravnateljice
(098 564 156) ili zdravstvenu voditeljicu (098 656 488).
U slucaju da se ne moze nikoga dobiti odgojitelj kontaktirati policiju (112 ili PP Daruvar
na 043 331-644).
Ukoliko je roditelj agresivan i ne zeli suradivati, ne ulaziti s njim u konflikt.
Odgojitelj ne predaje dijete, osim u slu¢aju izrazite agresivnosti prema
odgojitelju. U tom slucaju odgojitelj predaje dijete i odmah o tome izvjescuje
policiju i ravnateljicu.
Odgojitelj ostaje s djetetom do okoncanja situacije na prethodni poziv.
Prije odlaska s radnog mjesta potrebno je saciniti zapisnik i u pedagosku dokumentaciju
unijeti kratak opis situacije.
Ravnateljica treba pozvati oba roditelja na razgovor u roku od tjedan dana (razgovoru
obvezno treba biti prisutna ravnateljica, zdravstvena voditeljica i odgojitelj koji je

prisustvovao incidentnoj situaciji).
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Protokol u sluéaju da roditelj ne dode po dijete nakon dezurstva

U dezurnoj sobi se obvezno nalaze podaci o djeci, roditeljima i osobama koje mogu
dolaziti po dijete s brojevima telefona i mobitela. Mati¢ni odgajatelji su obavezni
azurirati podatke.

Ako roditelj nije pravovremeno obavijestio vrti¢ 0 mogué¢nosti kasnjenja, tolerirati
nedolazak roditelja do 30 min. (16.30h).

Odgojitelj ¢e pokusati telefonski stupiti u kontakt s roditeljima ili osobama koje je
roditelj ovlastio da preuzmu dijete.

Vazno je smiriti dijete dok roditelj ne dode.

Ukoliko se ne uspostavi kontakt s roditeljima ili kontakt osobom, sat vremena nakon
dezurstva, odgojitelj obavjestava ravnateljicu.

Nakon dogovora i kontakta s ravnateljicom pozvati policiju (112, 192, 043 331 644).
Sve daljnje upute u suradnji s policijom.

Cjelokupnu situaciju odgojitelj evidentira u knjizi pedagoske dokumentacije.

Ukoliko roditelji ucestalo kasne po dijete, ravnatelj ¢e s njima obaviti razgovor kako bi

se utvrdili razlozi kasnjenja.

Protokol postupanja u sluéaju nesporazuma roditelja oko sadrzaja

roditeljske skrhbi

U slucaju kad se roditelji ne mogu sporazumjeti oko sadrzaja roditeljske skrbi ili o
ostvarivanju djetetovih prava vezanih za njegov boravak u vrti¢u (npr. roditelji se ne
mogu sloziti hoce li dijete upisati u vrti¢, odnosno ispisati iz vrti¢a, neslaganje vezano
za upis u odredeni program, neslaganje vezano uz placanje vrtic¢a, neslaganje vezano za
prehranu djeteta u vrtic¢u, izlete i sl.) odgojitelj ¢e uputiti roditelje ravnatelju.

Vrti¢ nije ovlasten donositi odluke u korist, odnosno na stetu jednog roditelja.

U slucaju da se roditelji ne mogu sporazumijeti, ravnatelj je duzan uputiti roditelje da se
obrate Centru za socijalnu skrb ili sudu koji ¢e u izvanparnicnom postupku donijeti
odluku.

Do sporazuma roditelja ili donosenja sudske odluke, vrti¢ ¢e postupati prema zatecenom

stanju pazeci pri tom na interese djeteta.
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Protokol o postupcima i mjerama u slu¢aju razvoda roditelja

U postupku razvoda oba roditelja imaju jednaka prava na roditeljsku skrb. Prava na
roditeljsku skrb se mogu ogranigiti ili oduzeti samo odlukom nadleznih tijela (Centra za
socijalnu skrb ili sudskog rjesenja).

Kada roditelj dobije rjesenje (Centar za socijalnu skrb ili sudsko rjesenje), original daje
ravnateljici na uvid, a kopiju ustanova (i odgojitelj) trajno zadrzava. Tek kada dobijemo
sluzbeno rjesenje postupamo u skladu s njim.

Ako roditelj koji po rjesenju nije skrbnik zeli odvesti dijete iz vrtica u dane koji nisu u
skladu s rjesenjem, odgojitelj mora traziti pismeno odobrenje roditelja skrbnika za
odvodenje djeteta — ne smije dati dijete samo na temelju usmene izjave roditelja
skrbnika.

Roditelju koji nije dobio skrbnistvo i ¢lanovima njegove obitelji nije moguce dopustiti
vidanje djeteta unutar ustanove i primanje poklona bez pismenog odobrenja roditelja
skrbnika.

U slucaju da roditelj koji nije skrbnik zeli nasilno odvesti dijete iz vrti¢a, telefonski
obavijestiti roditelja skrbnika i policiju jer se to smatra otmicom djeteta.

Svaki takav pokusaj odgojitelj ¢e evidentirati u formi zapisnika, a eventualni sukob
rijesiti na nacin kako je opisano u postupanju kod sukoba izmedu zaposlenika i drugih
odraslih osoba.

Odgojitelj svoje osobne podatke daje policiji bez prisutnosti nasilnog roditelja.

Protokol postupanja u situacijama kada se ugovorne stranke ne pridrzavaju

potpisanog ugovora

Navedeni protokol odnosi se na situacije:

a) Kada roditelj ne dode u ugovoreno vrijeme po dijete

Odgojitel]j treba:

- Kontaktirati maticnog odgojitelja (ako to nije) i ravnateljicu te ostati s djetetom
do dolaska roditelja — postupiti prema Protokolu u slu¢aju da roditelj ne dode po
dijete nakon dezurstva.

- Pokusati uspostaviti kontakt sa roditeljem putem telefona ili mobitela.

- Pokusati uspostaviti kontakt s osobom koju je roditelj naveo kao osobu koja
moze odvesti dijete iz vrtica.

- Ostavlja se mogucnost (30 — 60 minuta) da je roditelja nesto nepredvideno

sprijecilo u dolasku po dijete.
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Maticni odgojitelji:
- Provjeravati kontinuirano brojeve telefona i mobitela roditelja i unasanje
promjene — azuriranje promjene u imeniku.
- Posebno provjeravati podatke o osobi kojoj mozete dati dijete, ako roditelj

nakon ugovorenog vremena ne dode po dijete.

b) Kada se na drugi na¢in ne pridrzava ugovorenih odnosa
Odgojitelj treba:
- Obavijestiti ravnateljicu koja ¢e pozvati roditelje na razgovor, informirati ga o

problemu koji smo primijetili i pokusati razrijesiti novonastalu situaciju.

¢) Kada roditelj dovodi dijete a ugovor je istekao ili je prekinut
Odgojitelj treba:
- Upuititi roditelja s djetetom (dijete ne moze ostati u skupini) u tajnistvo vrti¢a ili

ravnatelju, koji ¢e poduzeti daljnje potrebne korake.

Protokol postupanja i metode djelovanja u slu¢aju nestanka djeteta
iz vrtiéa
e Nakon primije¢enog nestanka djeteta odgojitelj poziva pomo¢ (drugi odgojitelj,
zdravstveni voditelj, ravnateljica). Pozvanu osobu zaduziti za sigurnost djece u skupini
(reci djeci sto se dogodilo).
e Zadrzati smirenost radi ostale djece u skupini.

e Provjeriti prostor sobe dnevnog , garderobu i sanitarni ¢vor (traziti: u ormaru, ispod
stola...) mjesto gdje je do sada najvise boravilo.

e Pitati drugu djecu gdje je ...

e Traziti pomo¢ od zaposlenika koji nije u neposrednom radu s djecom, pretraziti vrti¢
(izvan uobicajene putanje kretanja

e Dobro razmisliti i pokusati se sjetiti kad je zadnji put viden i prema tome usmijeriti
potragu.

e Pretraziti blizu okolicu vrti¢a. U potragu se upucuje mati¢ni odgajatelj i odgajatelji koji

poznaju dijete.
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Ukoliko se dijete pronade od strane zaposlenika Vrtica o dogadaju je potrebno
razgovarati s roditeljima (odgajatelj, ravnateljica) — pitati za dijete, izraziti zaljenje zbog
dogadaja, ...
- lzrice se ,,JA* poruka: ,,Kad te nisam vidjela, jako sam se zabrinula...”, ,,Uplasila
sam se za tebe, gdje si?*
- Budite svjesni olaksanja i kazite to djetetu.
- Napisati izvjestaj o dogadaju u dnevnim zapazanjima.

- Po potrebi se vodi zapisnik koji se dostavlja ravnatelju.

Ukoliko se dijete ne pronade (do 15 min.), ravnateljica poziva roditelje putem telefona
o0 nastalom dogadaju i informira ih o poduzetim mjerama (radnjama) i dogovara daljnje
korake.

Ako dijete nije pronadeno ravnateljica zove policiju, daje podatke o djetetu i poduzetim
mjerama (radnjama). Kontakt sa policijom i medijima je iskljucivo ravnateljica.
Medijima dostavlja samo cinjenice, trazi profesionalnost u informiranju (zabranjuje
telefoniranje, objavljivanje podataka i fotografija djeteta bez suglasnosti roditelja,
osigurava zastitu Vrtica).

Nakon obavjescivanja policije ravnateljica kontaktira s osnivacem: Gradonacelnikom i

Ministarstvom znanosti i obrazovanja u cilju pravodobnosti i istinitosti informiranja.

KRIZNA INTERVENCIJA

Dijete je pronadeno — ravnatelj obavjestava roditelje, odgojitelje i djecu da je dijete
pronadeno.

Prema potrebi organizira se kratka krizna intervencija — educirane osobe provode
razgovor sa sudionicima dogadaja (odgajatelji, djeca, djelatnici).

razloge nastanka navedene situacije, metode i postupke djelovanja u rjesavanju situacije

— predati to ravnatelju (iduci dan).
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Protokol postupanja kod opasnosti od elementarnih nepogoda (pozar, potres,

poplava) idrugih veéih nesreéa

Blagovremeno poduzeti mjere zastite i spasavanja s djecom i ostalim zaposlenicima i
ne siriti paniku.

Trezveno sagledati nastalo stanje i odrzavati red i sigurnost i donositi najpovoljnija
rjesenja i odluke kako bi se sprijecile posljedice koje ugrozavaju zivote djece

Prema vrsti nepogode ili nesrece znati zvati za pomo¢ odredene sluzbe - 112
Obavijestiti ravnateljicu

Prema okolnostima skloniti djecu i materijalna dobra na pogodno mjesto izvan objekta

| osigurati prostor za deke.

Za vrijeme potresa:

Obavezno ostanite UNUTAR gradevina dok traje potres.

Zadrzite prisebnost.

Ako se zateknemo u nizim prostorijama, pri prvim podrhtavanjima izlazimo van na
slobodan prostor, udaljimo se od stabala, svjetiljki, elektri¢nih kablova i gradevine.
Kratko uputite djecu da se sagnu i zastite glavu i vrat rukama.

Smjestite se ispod stabilnog stola pri cemu se djeca jednom rukom drze za nogu od stola
kako se stol ne bi pomaknuo, a drugom zastite glavu i vrat.

Ako nema stolova, cuénuti uz nosive zidove i kutove sobe gdje nema prozora i stvari

(polica) na zidovima i zastiti - zastite glavu i vrat.
Odmaknuti se sto dalje od staklenih povrsina i pregradnih zidova.

Nikako ne ostati s djecom na stubistu.

Ako ste pod rusevinama:

Pokusati odrzati prisebnost i smiriti djecu.

Uputiti djecu da se sto manje krecu.

Uputiti djecu da prekriju usta dijelom odjece — udisati §to manje prasine.

Lagano udarati po cijevima ili zidu kako bi nas spasioci mogli prona¢i. Ukoliko su nam
pri ruci mozemo Koristiti i udaraljke, zvizdaljke i ostale instrumente (ne vicite ukoliko

ne morate kako biste sprijecili udisanje prasine).
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Poslije potresa:

Kad prestane podrhtavanje, ako smo u zgradi polako napustiti prostorije na predvideni
izlaz vodeci racuna da izadu sva djeca. Ponijeti imenik i najnuznije osobne stvari.
Smjestite se na predvideno mjesto na dvoristu i budite spremni na naknadno
podrhtavanje tla.

Pokusajte cijelo vrijeme odrzati prisebnost, provjerite ima li ozlijedene djece i jesu li
sva djeca izasla.

Ako nisu sva djeca izasla prebrojite ih jos jednom i prvog dostupnog djelatnika uputite
da se vrati u objekt i provjeri prostore — ne smijete napustiti odgojno-obrazovnu
ustanovu bez osiguranog nadzora djece.

Ako je dijete ozlijedeno postupate prema Protokolu o pruzanju prve pomoci
ozlijedenom djetetu.

Ako su prisutna oba odgojitelja, jedan se vraca po dijete.

Ako je zimski period, prema procjeni situacije i trenutnog stanja vratiti se naknadno po

odjec¢u, obucu, deke — voditi racuna da se ne zadrzavamo dugo.

Pripremne preventivne radnje za koje su odgovorni djelatnici djecjeg vrtiéa

Redovite vjezbe na razini cijelog vrtica.

ZNATI koji se izlazi koriste prema evakuacijskom planu/nacrtu, gdje stoje kljucevi,
prva pomog¢, gdje je zborno mjesto.

Svi izlazi i hodnici moraju biti prohodni i slobodni.

SVI djelatnici, zateceni u vrti¢u tijekom potresa, pomazu u zbrinjavanju — PRVO djece,
a onda i ostalih. Pocinju od djecje sobe u ¢ijoj se blizini nadu, a zatim u slijedecoj.
Ukoliko su svi djelatnici na svojim radnim mjestima, osoblje iz ureda, kuhinja i veseraj
prvo idu u najblize sobe, a spremacice u dio koji po zaduzenju spremajul.

Energente iskljucuje domar, odnosno njegova dogovorena zamjena.

Razgovarati sa djecom (primjereno njihovoj dobi) sto je potres i kako se ponasati
ukoliko dode do njega. Kroz igrane situacije vjezbati postupak zastite prilikom potresa
u razli¢itim situacijama i prostorima.

Pokazati djeci najsigurnije mjesto u prostoru, oznaciti ih, povremeno podsjecati i
vjezbati.

Kod uredenja soba za dnevni boravak, sanitarnih ¢vorova, predprostora i meduprostora

voditi racuna o pohranjivanju opreme i pozicioniranje iste: namjestaj, police, slike

54



moraju biti stabilne, u¢vrséene u zidove a teske i staklene stvari smjestite na niske

pozicije.

Protokoli postupanja u sluéaju velikih vruéina i zastite od sunéevog

zracenja

e Cijelo vrijeme trajanja velike vruc¢ine (toplinskog vala) pridrzavati se preporuka

lokalnih zdravstvenih ustanova.

Rashladiti odgojno-obrazovne skupine

Nastojati rashladiti prostor u kojem djeca borave. Idealno bi bilo dnevnu temperaturu drzati
ispod 30°C danju i ispod 24°C nocu. To je posebno vazno za djecu ili zaposlenike koji imaju
kroni¢ne zdravstvene probleme.

Koristiti hladniji no¢ni zrak da se rashlade skupine u ranim jutarnjim satima - otvoriti sve
prozore.

Smanjiti koli¢inu vruéeg zraka unutar skupina i ostalih vrti¢kih prostora. Danju zatvoriti
prozore i rolete naro¢ito one koji su okrenuti prema suncu.

Staviti zaslone, ,venecijanere,” rolete, tende na prozore Kkoji odbijaju jutarnje ili
popodnevno sunce.

Za vrijeme koristenja klima uredaja zatvoriti vrata i prozore kako ne bi trosili vise energije
nego sto je potrebno. Mogu pruziti olaksanje i osvjezenje, ali ako je temperatura iznad 35
°C nece sprijeciti bolesti vezane uz velike vrucine.

Nuditi djeci ,,puno tekuc¢ine* — nadomijestiti izgubljenu teku¢inu znojenjem, mokrenjem —
otprilike gutljaj vode svakih 15 — 20 minuta za djecu (za vrijeme vruc¢ine moraju piti iako

ne osjecaju zed)

Kloniti se vruéine

Skloniti se s djecom u hladnu, rashladenu prostoriju.

Izbjegavati izlazak s djecom na otvorene prostore u najtoplijem dijelu dana, od 10-17 sati,
poglavito djeca.

Boraviti na zraku u najhladnije doba dana, sto je obi¢no u jutro izmedu 8,30 - 10.00 sati
(11.00 sati).

Potraziti sjenu.

Redovito koristiti kreme sa zastitnim faktorom od stetnog UVA i UVB zracenja.
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Narocitu brigu valja posvetiti manjoj djeci. Preporucuju se hipoalergene kreme bez
kemijskih filtera.

Vazno koristiti laganu siroku svijetlu odjec¢u od prirodnih materijala, kape, sesirice ili druga
pokrivala za glavu koja stite od UV zracenja.

Prilagoditi svoje izlaganje sun¢evom UV zracenju uvazavajuci dnevne promjene vrijednosti
UV indeksa.

Za vrijeme popodnevnog odmora koristiti laganu posteljinu, plahte, bez jastuka kako bi
izbjegli akumulaciju topline.

Jesti ¢es¢e manje obroke, sezonsko voce.

Razgovarati s djecom o toplinskom valu i uciti ih sto bi trebali znati, kako bi se i sami
mogli zastiti i koje mjere zastite mogu sami poduzeti.

Bilo bi dobro da svi odgojitelji imaju polozen tecaj prve pomoci, kako bi naucili sto poduzeti

u slucaju toplinskog udara i ostalih hitnih stanja. Svatko mora znati kako reagirati.

Ako se djece ili zaposlenici osjec¢aju lose

Traziti pomo¢ ako imaju vrtoglavicu, slabost, nemo¢, tjeskobu ili su izrazito zedni i imaju
jaku glavobolju; sto prije otic¢i u hladniji prostor i mjeriti temperaturu.

Popiti vodu ili voéni sok da nadoknade tekucinu.

Smiriti se i le¢i u rashladenu prostoriju. U slucaju bolnih gréeva, najéesée u nogama, rukama
ili trbuhu, ¢esto nakon provedenog rada ili vjezbe u vrlo vru¢em vremenu, piti tekucinu
koja sadrzi elektrolite, a u slu¢aju da gréevi ostanu prisutni duze od jednog sata potrebna je
medicinska pomoc¢.

Ako osoba ili dijete ima vruc¢u suhu kozu ili delirij (nerazumno razgovaraju i nemirni su),
grceve i/ili su bez svijesti odmah zovite hitnu pomo¢ (112). Dok se ¢eka na hitnu pomog,
smjestiti njega/nju u hladnu prostoriju u vodoravan polozaj, podignuti mu/joj noge i kukove,
odstraniti odjecu i poceti s vanjskim hladenjem, kao sto su hladni oblozi na vrat, pazuhe i
prepone i Spricanje koze vodom temperature 25-30°C. Mjeriti temperaturu tijela. Hladiti
osobu dok se tjelesna temperatura ne spusti ispod 38° C.

Ne davati acetilsalicilnu kiselinu, paracetamol ili druge lijekove bez konzultacije s
lijecnikom.

Osobe bez svijesti postaviti u bo¢ni leze¢i polozaj. Zovite 194 ili 112.

Ako je pri svijesti , smjestite je u lezec¢i_polozaj na leda te podignite kukove i noga na
poviseno (jastuk ili stolica)

Savjetovati se s lije¢nikom u slucaju drugih tegoba ili ako opisane tegobe duze traju.

56



VAZNIJI BROJEVI TELEFONA

. POl G A et 192
. Policijska postaja Daruvar ............c.ccooeeiiiiiiiii i 043 331 644
. Centar za sve vrste hitnih SItUACTA ..........oeiviiiiiii e 112
. Hitna medicinska POMOC .........ooviiiii e 194
........................................................ 043 331688
. A L (oo o] [ OSSP 193
......................................................................... 043 331371
. Epidemioloskasluzba .................oo 098 492 024
. Ravnateljica Zeljka Zadro ...............ccooveiiiiiiieiie e, 099 707 3251 — sluzbeni
............................................ 098 164 3956 — privatni
. Zdravstvena voditeljica Jasminka Cakanic ...............c..coveueeiieeein.. 099 699 1479
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5. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

5.1. POLAZISTE PROGRAMA

Uporista odgojno-obrazovnog rada u temeljnim su dokumentima predskolskoga odgoja
i obrazovanja: Programskom usmjerenju odgoja i obrazovanja predskolske djece (Glasnik
ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta, Zagreb, 1991), Koncepciji razvoja predskolskog
odgoja i Nacionalnom kurikulumu za rani i predskolski odgoj i obrazovanje (2014), te njemu
pripadaju¢im nacelima, vrijednostima i ciljevima.

Odgojno-obrazovni rad provoditi ¢e se u skladu sa Zakonom o predskolskom odgoju i
obrazovanju i u skladu s Drzavnim pedagoskim standardom predskolskog odgoja i naobrazbe.

Odgojno obrazovni rad temeljimo na humanistickom pristupu, $to podrazumijeva
uvazavanje najsuvremenijih spoznaja o zakonitostima razvoja i odgoja djeteta, usmjeren je na
dijete i njegove razvojne potrebe i prava.

Temelj i najvaznija zadaca predskolskog programa je stvaranje uvjeta koji ¢e doprinijeti
cjelovitom razvoju svakog pojedinog djeteta, osmisljavanje poticajnog fizickog i socijalnog
ozracja, uspostavljanje pozitivne emocionalne klime i kvalitetnije medusobne komunikacije.
Pri tome stalno treba imati na umu psihofizicke osobine odredene dobi djeteta, obiljezja
skupine, aktualne potrebe djece u skupini, kao i spoznaje o suvremenim nacinima ucenja
(spontano, situacijsko ucenje kroz igru i bogate poticaje, ucenje prakticnim djelovanjem,
kooperativno ucenje).

Sukladno Nacionalnom kurikulumu za rani i predskolski odgoj ostvarivati ¢emo ciljeve
koji se odnose na osiguravanje dobrobiti za dijete: osobnu i tjelesnu, obrazovnu, emocionalnu

i socijalnu dobrobit.

5.2. RAZVOJNE ZADACE | PRACENJE RAZVOJA DJETETA

Za pracenje napretka u razvoju djeteta i analizu odgojno- obrazovnog procesa koristiti
¢emo instrumente i postupke kao sto su: sistematsko promatranje i biljezenje, protokole, audio
i video snimanje, razli¢ita mjerenja, skale procjene, intervjue i ankete. Sakupljati cemo djecje
radove, iskaze i foto dokumentaciju. Procjenjivanje ¢emo vrsiti kroz uvid u razinu djetetovog
motorickog razvoja, koja ukljucuje finu i grubu motoriku, brzinu, spretnost, motoricku i
okulomotornu koordinaciju; razinu spoznajnog razvoja, koja ukljucuje spoznaje o sebi samima,
prakti¢na znanja i opc¢u informiranost; razinu govornog razvoja, koja ukljucuje razumijevanje

govora, bogatstvo rjecnika, strukturu recenica i artikulaciju; razinu emocionalnog razvoja, koja
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ukljucuje samokontrolu ponasanja i emocionalnu stabilnost; razinu socijalnog razvoja, koja

ukljucuje socijalnu spremnost i norme ponasanja.

Razvojne zada¢e imaju polaziste u razvoju i potrebama djece koja su ukljuc¢ena u program:

5.2.1. Dijete u dobi od 1 do 2 godine

Tjelesni razvoj

hodanje uz pridrzavanje jednom rukom

spustanje iz stajaceg polozaja kako bi uzelo igracku/predmet
penjanje i silazenje stubama uz pomo¢

pokusava se penjati na sve sto moze

bacanje lopte koja mu se daje u ruku

odbacivanje predmeta — obozava bacati igracke

samostalno hodanje (15 mjeseci u prosjeku) — do kraja druge godine hoda sigurnije
hodanje po suzenoj povrsini

stavljanje kocke na kocku (15 mjeseci), gradnja tornji¢a od 3 kockice (18 mjeseci)
oponasanje $aranja, spontano saranje

prelazenje iz stojeceg stava u sjedeci

prenosenje, guranje, vucenje predmeta

spustanje u ¢ucanj bez pridrzavanja (18-24 mjeseca)
saginjanje bez pridrzavanja ( kraj druge godine)

svladavanje prepreka u visini struka (18-24 mjeseca)
poticanje samostalnosti pri jelu - sluzenje zlicom
samostalno saranje

okretanje slika predmeta u pravi polozaj

guranje lopte nogom (18 mjeseci)

suradnja pri odijevanju i skidanju

okrece listove knjige

Spoznajni razvoj

upoznavanje okoline trganjem, prevrtanjem, rastavljanjem, sastavljanjem,
premjestanjem, okretanjem, bacanjem i hvatanjem, udaranjem u predmet, ...
usmjeravanje paznje na dogadaje i pojave koje poticu na istrazivanje (12 mjeseci)

istrazivanje novih svojstva predmeta
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- ustrajavanje u trazenju zeljene igracke, predmeta

- razvoj mentalne slike za predmete oko sebe i za aktivnost koju je mnogo puta ranije
ponavljalo

- razumijevanje da svaki predmet ili radnja ima svoje ime

- okretanje prema bliskoj osobi ¢ije je ime izgovoreno

- razumijevanje suprotnosti veliko-malo, toplo-hladno

- prepoznavanje i pokazivanje slika poznatih objekata u knjizi

- spominjanje predmeta i izvan situacije u kojoj ih je vidjelo

Razvoj govora

izgovaranje imenica kojima imenuje njemu vazne osobe i stvari (12 mjeseci)
koristenje nekoliko usvojenih rijeci (ali ih razumije puno vise) (12 mjeseci)
izgovaranje tri dvoslozne rijeci sa znac¢enjem ( 12 mjeseci)

usvajanje novih rijeci, davanje imena predmetima ( od 18 mjeseci)
ponavljanje rijeci koje cuje

imenovanje pomocu onomatopeje (primjerice ,,vau-vau)

ispunjavanje verbalnih naloga ( daj, donesi i sl.)

dodavanje i pokazivanje veceg broja imenovanih predmeta

odgovaranje na pitanja: Sto je to? Tko je to? Cije je? Kamo? Gdje?
nazivanje sebe vlastitim imenom

upotrebljavanje ,,ja“ i ,.ti“ (ali jos uvijek neadekvatno u dobi od 24 mjeseca)
smisleno koristenje jednostavnih rijeci

odazivanje na vlastito ime, koristenje vlastitog imena i imena drugih
pokazivanje dijelove tijela kad ih netko imenuje

imenovanje dijelova tijela

koristenje rijeci za izrazavanje zelja

prepoznavanje predmeta i spominjanje istih i izvan situacije u kojoj ih je vidjelo
koristenje pridjeva (veliko, malo, vruce, mekano..)

formuliranje pitanja (od 18 do 24 mjeseci)

koristi negacije (nema, nece, ne)

Socio — emocionalni razvoj

izrazavanje ponosa i zadovoljstva pri novom postignucu
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- izrazava ljutnju usmjerenu na ljude ili predmete

- oponasanje nacina na koji odrasli izrazavaju emocije

- govorno sporazumijevanje u interakciji s odraslima

- povecavanje interesa za drugu djecu i vrsnjake

- Znasvoje ime

- povecava se sposobnost suradnje u igri, ali i sukobi

- razvoj svijesti 0 osje¢ajima drugih osoba

- izrazavanje sazaljenje, teznje da pomogne utjesiti

- razvijanje elementarne predodzbe o sebi ( razlikovanje sebe od drugih, prepoznavanje

svog odraza u ogledalu, umjesto vlastitog imena pocinje se oslovljavati s ja)

5.2.2. Dijete u dobi od 2 do 3 godine

Tjelesni razvoj

- koordiniranje pokreta ruku i nogu

- usavrsavanje kontrole stajanja, hodanja i radnji koje se izvode rukama
- mijenjanje smjera u hodu i trcanju

- prelazak iz ¢u¢nja u stojeci polozaj bez pomoci

- igranje igara balansiranja i ravnoteze

- guranje i vucenje igracaka

- stajanje na jednoj nozi (oko 30 mjeseci)

- hodanje na vrhovima prstiju, stupanje

- skakanje na mjestu s obje noge

- zaobilazenje prepreka

- hoda stepenicama pridruzujuci noge jednu k drugoj

- samostalno obuvanje papuca (ne razlikuju¢i desnu i lijevu - do 30 mjeseci)
- penjanje stepenicama izmjenjujuci noge

- bacanje predmeta u odredenom smjeru

- usavrsavanje hvatanja prstima i palcem

- stavljanje kocke do kocke —,,vlak*

- zavrtanje i odvrtanje poklopca

- samostalno pijenje iz ¢ase

- samostalno sluzenje vilicom
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- povlacenje crte olovkom; saranje, kruzne sare

- precrtavanje kruga (3 godine)

- rezanje skaricama (3 godine)

- stavljanje osam kockica jednu na drugu (3 godine)
- odijevanje jednostavnijih odjevnih predmeta

- spustanje se niz kosinu

- dominantna upotreba desne ili lijeve ruke (oko tre¢e godine)

Spoznajni razvoj

aktivno isprobavanje, istrazivanje: opipavanje, rastavljanje, sastavljanje -
usmjeravanje paznje na dvije stvari istodobno

paznja se lako odvra¢a — nama dovoljnu kontrolu paznje

napredovanje u prakticnom misljenju-rjesavanje male prakti¢nih problema
povecavanje istrazivackog ponasanja djeteta: rastavljanje predmeta, opipavanje,
sastavljanje, ispitivanje o kolic¢ini i sl.)

razlikovanje dijelova od cjeline

govorenje o onome sto se ranije dogodilo

sastavljanje slike od dva do tri dijela

pridruzivanje predmeta odredenoj slici

svrstavanje predmeta po jednom svojstvu

razumijevanje pojma jednoga, razlikovanje jednog od mnogo

razlikovanje boja (ali ih ne imenuje to¢no)

razlikovanje i pridruzivanje dvije boje, dvije veli¢ine, dva oblike, pridruzivanje parova
istih slicica

shvacanje prostornih i vremenskih odnose

razumijevanje i koristenje rijeci: u, na, ispod

pruzanje na zahtjev: jedan predmet (2 godine), 2 predmeta (3 godine)

ponavljanje recenica od 2 do 3 rijeci

govorenje o ranije dozivljenom

rjesavanje malih problema u svakodnevnim situacijama

Razvoj govora

izgovaranje svih samoglasnika i nekoliko suglasnika (do kraja 3. godine)

pravilno koristenje zamjenicama: ja, ti, mi (osvjestavanje sebe u odnosu na druge)
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- upotrebljavanje posvojnih zamjenica: moje, tvoje, nase

- upotrebljavanje pridjeva: veliki, mali, lijep, dobar

- upotrebljavanje negacija: ne, nije, nema

- prepoznavanje i postavljanje pitanja: Tko je?, Sto je?, Gdje je?, Kako se zove?
- odgovaranje na pitanja i vodenje jednostavnih razgovora

- imenovanje i pokazivanje dijelove tijela

- imenovanje i opisivanje svog crteza

- zamjenjivanje gesti rijecima u izrazavanju svojih potreba

- prepoznavanje slika razli¢itih aktivnosti (npr. jedenje, spavanje, tréanje...)
- spajanje recenica od 2 do 4 ili vise rijeci

- slaganje u rodu, broju i padezu

- izrazavanje potrebe i Zelje zamjenjujuéi geste rijecima

- imenovanje tudih stvari

- uigri razgovara samo sa sobom i svojim igrackama

Socio-emocionalni razvoj

- ucenje prihvatljivog izrazavanje emocija

- prihvacanje rastanka bez burnog reagiranja

- razvijanje pojma o sebi - prepoznavanje svojeg tijela, dijelova tijela, lika u ogledalu, na
slici, znanje svojeg imena i spola

- poznavanja spolnih uloga

- koristenje pridjeva poput dobar, lijep u vrednovanju sebe

- pokazivanje poslusnosti slijedeci naredbe ili zahtjeve drugih

- izrazavanje emocija putem radnji, rijeci ili izrazaja lica

- izrazavanje zelje da nesto ucini samo — razdoblje uspostavljanja neovisnosti

- razvijanje cesce interakcije s drugom djecom

- sudjelovanje u suradni¢kim igrama

- razvijanje empatije

- boji se jakih zvukova, tamnih boja, mraka, odvajanja pred spavanje, samoce, Kise,
vjetra, zivotinja i sl.

- samostalno se obuva i oblaci jednostavnije odjevne predmete
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5.2.3. Dijete u dobi od 3 do 4 godine

Tjelesni razvoj

hodanje po crti

stajanje bez pomoci na jednoj na nozi

stajanje i hodanje na prstima

penjanje po stepenicama izmjenjujuéi nogu, silazenje drzec¢i se za ogradu
stajanje i tréanje na prstima

mijenjanje smjera kretanja pri tréanju

trcanje na vece udaljenosti — uziva u tréanju

sunozno skakanje

skakanje na jednoj nozi — dominantnoj (4 godine)

samostalno penjanje i spustanje niz tobogan

balansiranje na jednoj nozi (10-15 sekundi)

hvatanje lopte ispruzenih ruku

udaranje lopte nogom

rezanje papira skarama

precrtavanje po modelu krug i kriz (3 godine), kvadrat (4 godine)
crtanje ¢ovjeka (prepoznatljive oblike)

oblikovanje predmeta od plastelina, glinamola, tijesta

otkapc¢anje gumba, zakopcavanje velikih gumbova

gradnja toranja od 8 do 10 kocaka

crtanje velikim kistom

nizanje vise likova jedan do drugog

Spoznajni razvoj

usmjeravanje paznje na manji broj podrazaja, ne samo na jedan

vrsenje klasifikacije prema funkcionalnoj sli¢nosti (npr. pribor za jelo)
razumijevanje funkcije svakodnevnih predmeta

slaganje puzzli od 3 ili 4 dijela

imenovanje 3 osnovnih boja a zna ih pokazati i vise

razlikovanje oblika (uglato-okruglo, krug, kvadrat, kocka)

razlikovanje: veliko-malo-jednako; dugacko-kratko; debelo-tanko; lagano-tesko
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- prepoznavanje svojstava: meko-tvrdo, suho-vlazno, toplo-hladno, lako-tesko

- prepoznavanje koje je doba dana odredeno za koje aktivnosti (npr. po no¢i spavamo)
- koristenje i prepoznavanje rijeci: ispred-iza, gore-dolje, naprijed-natrag

- mehanicki brojanje do 10

- brojanje predmeta uz pokazivanje 2 predmeta, pa 3 predmeta

- pruzanje 2 predmeta na zahtjev

- imenovanje osnovnih okusa: slatko, gorko, slano, kiselo

- rjesavanje problema aktivnim isprobavanjem

- koristenje poznatog na nov nacin

- razlucivanje proslosti, sadasnjosti, budu¢nosti

- objasnjavanje pojava oko sebe

Razvoj govora

- period naglog razvoja govora

- razumijevanje rijeci: tiho-glasno

- upotrebljavanje osobne zamjenice (ja) kada govori o sebi

- izgovaranje svojeg punog imena i dobi

- povezivanje imena i spola

- temeljna gramatika materinjeg jezika bi trebala biti usvojena

- koristenje rijecima uz poticaj: molim, hvala, izvoli, oprosti, dobar dan, laku no¢
- postavljanje pitanja sluzeéi se rije¢ima: Tko?, Sto?, Zasto?, Gdje?

- povezivanje pri¢a o nedavnim dogadajima i iskustvima

- provodenje naloga koji ukljucuju dvije uzastopne radnje

- odgovaranje na pitanja: Sto ako...?, Sto kada...?

- odgovaranje na pitanja o funkciji poznatih predmeta (primjerice Cemu sluzi...?)
- oslovljavanja sebe s ja

- izrazavanje vlastitih misli

- obavjestavanje o sebi

- upotrebljavanje mnozine

- slusai pri¢a duze price

Socio-emocionalni razvoj

- emocije jos uvijek kratkotrajne i snazne
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- lakse prihvacanje rastanaka

- iskazivanje spolnog identiteta (ja sam djecak/djevojcica po odijevanju, kosi)
- povezivanje imena i spola

- povecanje interesa za vlastito tijelo i njegovo funkcioniranje

- trazenje dopustenja za igracku koju Kkoristi netko drugi

- pozitivno reagiranje na pohvalu

- prelazenje fizickog odnosa prema okolini u verbalni

- rjesavanje konflikata s drugom djecom verbalnim putem

- razvoj suosjecanja prema prijateljima i vrsnjacima

- pojavljuje se osjecaj za smijesno

- dijeljenje igracaka, materijala i hrane

- skupne aktivnosti traju duze i sve je naglasenija emocionalnost u igri
- pitanje za dozvolu kada zeli upotrijebiti tudi predmet

- kreiranje i sudjelovanje u sadrzajnijoj i slozenijoj igri

- razumijevanje potrebe da ¢eka na svoj red u igri

- sudjelovanje u aktivnostima koje se izvode u malim skupinama

- vrlo izrazeno cendranje

5.2.4. Dijete u dobi od 4 do 5 godina

Tjelesni razvoj

- stajanje na dominantnoj nozi 3-5 sekundi

- hodanje naprijed, nazad, postrance, na prstima, dugim koracima
- uspinjanje i silazenje stubama izmjenjujuci noge

- prekoracenje prepreke visoke/siroke 30 cm

- Dbrzo tr¢anje, trcanje na vece udaljenosti

- skakanje s mjesta uvis i u dalj

- penjanje i silazenje po razli¢itim penjalicama

- bacanje lopte jednom rukom

- gradnja tornja od 10 i vise kocaka

- siljenje olovke

- rezanje papira skarama po ravnoj crti (4 godine), cik-cak, krug, valove (5 godina)

- precrtavanje po modelu kvadrat (4 godine), trokut (5 godina)



crtanje ¢ovjeka s prepoznatljivim oblicima
crtez je prepoznatljiv prema djetetovom imenovanju

otkapca i zakapca gumbe

Spoznajni razvoj

svrstavanje na osnovu jednog svojstva

izdvajanje onog sto ne pripada skupu

nizanje predmeta prema jednom Kriteriju

razumijevanje dogadaja u prirodi, rada i zanimanja ljudi

razlikovanje i imenovanje osnovnih boja i prepoznavanje vecine ostalih

svrstavanje predmeta po boji

usporedivanje i imenovanje velicina: vecée-manje-jednako, dulje-krace-jednako,
deblje-tanje (uz pomo¢ odraslog)

izdvajanje predmeta istog i razli¢itog oblika

izdvajanje predmeta po obliku, veli¢ini

imenovanje geometrijskih oblika: krug, kvadrat, trokut

usporeduje i imenuje kolicine i veli¢ine uz pomo¢ odraslog

razlikovanje prostornih odnosa i prepoznavanje naziva (naprijed, natrag, iza, izmedu,
ispod)

brojanje uz pravilno pokazivanje 4 predmeta

izdvajanje predmeta srednje velicine

prepoznavanje glatko-hrapavo

uocavanje problema i pronalazenje rjesenje

ne shvaca pojam smrti (konac¢nost i prestanak zivotnih funkcija) — ,,smrt je vrsta sna“

Razvoj govora

nagli razvoj rje¢nika

tecnost u govoru

razumijevanje rijeci: blizu, daleko
prepoznavanje rime
prepoznavanje prvog glasa u rijeci
koristenje potpunim rec¢enicama

govorenje o uzroc¢nosti (koristenje veznika jer)
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- razumijevanje komparacije pridjeva

- razumijevanje redoslijeda dogadanja

- koristenje usmenih naredbi i uputa u igri

- rjesavanje problema uvjeravanjem i pregovaranjem

- prepricavanje dogadaja (pricanje o proslim dogadajima)
- izrazavanje vlastitog misljenja, potreba i osjecaja

- voli price koje poslije moze sa prijateljima glumiti

Socio-emocionalni razvoj

- prepoznavanje i imenovanje osjec¢aja: strah, sreca, ljutnja, tuga

- iskazivanje ¢uvstava: stid, zabrinutost, razocaranje, zavist

- usvajanje bitnih informacija o ¢lanovima obitelji (zna svoj grad i ulicu...)

- opisuje sebe (svoje tjelesne osobine ,,Imam pjegice* oznakama posjedovanja ,,iImam
bicikl,* “Nosim naocale, preferencije ,,Volim sladoled.*)

- procjenjivanje vlastitog uspjeha (najc¢esce usporedujuci se s drugom djecom)

- preuzimanje inicijative, dovodenje aktivnosti do uspjesnog zavrsetka

- postaje pristupacniji za suradnju

- razlikovanje prednje i straznje strane odjece, treba pomoc¢ pri vezanju cipela

- raste strah od mraka

- pojavljuju se no¢ne more

- pojavljuje se spolna stabilnost

- opada negativizam

- voli voditi drugu djecu i zapovijedati im

3.2.5. Dijete u dobi od 5 do 6 godina

Tjelesni razvoj

- stajanje na jednoj nozi

- hodanje po crti bez pogreske

- doticanje noznih prstiju pri saginjanju bez savijanja koljena
- prekoracenje prepreke u visini koljena

- povezivanje tr¢anja i skakanja
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- tr¢anje i udaranje lopte

- tréi uz stube

- skace u vis, u dalj

- hvatanje lopte iz razli¢itih visina objema rukama

- penjanje na prepreke i preko prepreka

- gradnja toranja od 12 kocaka

- pravilno sluzenje skaricama

- ispravno mazanje i lijepljenje

- modeliranje predmeta od plastelina, glinamola, tijesta
- pravilno sluzenje olovkom i kistom

- prepisivanje brojeve od 1 do 10

- Citko pisanje vlastitog imena

- bojanje unutar linija

- povlacenje okomitih i ravnih crta, spajanje olovkom dvije tocke
- precrtavanje pravokutnika i trokuta

- crtanje ¢ovjeka (glava s detaljima, ruke, noge, trup)

Spoznajni razvoj

razumijevanje prirodnih pojava i drustvenih odnose
razlikovanje boja

usporedivanje veli¢ina (malo-manje, veliko-vece, kratko-krace)
uocavanje sli¢nosti i razlika na pojedinim predmetima
imenovanje geometrijskih oblika

izdvajanje predmeta koji ne pripadaju prema obliku
razumijevanje prostornih odnosa

pokazivanje interesa za sat i kalendar

usvajanje naziva godisnjih doba

imenovanja dana u tjednu

razlikovanje doba dana

pravilno izgovaranje glasova

prepoznavanje i imenovanje vecine velikih slova

poznavanje i brojenje po redu brojeva do 10

smisleno i svrhovito koristenje pojedinog pribora (npr. skare, bojice...)
spajanje slagalice (oko 10 ili vise dijelova)
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Razvoj govora

prepoznavanje pocetnog i zadnjeg glasa u rijeci

prepoznavanje i imenovanje izvora zvuka

usporedivanje zvukova po intenzitetu i visini: tiho — glasno, visoko - duboko
koristenje svim vrstama recenica

definiranje rijec¢i opisno i funkcionalno (To je kad..., To je za....)

usvajanje osnovne gramaticke strukture (mnozina, padezi, glagolska vremena,
veznici...)

koristenje veznicima u recenici: i, a, ali, onda

prepricavanje price sluzeci se detaljima

izrazavanje otpora i ljutnje verbalnim putem

verbalno planiranje igre

koristenje izraza pristojnosti i pozdrava u komunikaciji

Socio-emocionalni razvoj

izrazavanje emocija na drustveno prihvatljiv nacin
prihvacanje neuspjeha

suradnja s drugom djecom

postivanje prava i potreba druge djece

samostalno sklapanje prijateljstva

sudjelovanje u natjecateljskim igrama

ukljucivanje u igre s drugom djecom u kojima je potrebno grupno donosenje odluka,
podjela uloga

samostalnost pri obuvanju i vezanju cipela
samostalnost pri odijevanju

samostalno koristenje priborom za jelo
samostalnost u obavljanju fizioloskih potreba

primjena pravila prihvatljivog ponasanja
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3.2.6. Dijete u dobi od 6 do 7 godina

Tjelesni razvoj

- povezivanje hodanja i tréanja, hodanja i prekoracivanja
- hodanje po crti stavljajuci stopalo pred stopalo

- povezivanje tr¢anja i bacanja

- skakanje uvis i udalj sa zaletom

- bacanje uz koordinaciju cijelog tijela i ekstremiteta

- tocnost pri izrezivanju razli¢itih oblika ve¢im skarama
- koristenje nozem za mazanje i rezanje

- upotrebljavanje noza i vilice pri jelu

- ispravno i sigurno koristenje olovke (7 godina)

- pravilnije pisanje slova i brojki, velikim slovima pise svoje ime

Spoznajni razvoj

- povezivanje predmeta, pojava, bi¢a u skupove po bitnoj osobini

- razlikovanje to¢no-neto¢no, stvarno-nestvarno

- uocavanje uzroc¢ne veze medu predmetima i pojavama

- razlikovanje i imenovanje boja i nijansa boja

- imenovanje i mjerenje veli¢ine i kolic¢ine te usporedivanje istih (vece-manje-
jednako, duze-krace-jednako)

- izdvajanje predmeta u skupove po jedan ili dva kriterija

- istodobno uoc¢avanje odnosa i smjerova u prostoru (gore-lijevo, gore-desno)

- pravilno koristenje jucer-danas-sutra

- imenovanje dana u tjednu

- usvajanje naziva godisnjih doba

- mehani¢ko brojanje do 30

- uocavanje problema i planiranje rjesenja

- uocavanje uzro¢no-posljedi¢ne veze

- koristenje strategijama koje su se razvile tijekom cijelog predskolskog perioda (
slucajni pokusaji 1 pogreske, smisljeno i namjerno rjesavanje, usmjeravanje akcije

na jedno ili vise rjesenja)
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Razvoj govora

- usporedivanje zvuka: tiho — tise, glasno — glasnije, visoko — vise, duboko — dublje
- vrsenje glasovne analize (rasclambe rijec¢i na glasove)

- vrsenje glasovne sinteze (spajanje glasova u rijeci)

- usvajanje vecine gramatickih pravila

- koristenje svim vrstama recenica

- izrazavanje misli, potreba i osjecaja

- prepricavanje dogadaja ili prica

- prepricavanje iskustava i jednostavnih dogadaja logi¢nim slijedom

- sudjelovanje u grupnom razgovoru

- rjesavanje manjih konflikata dogovaranjem

- sluzenje izrazima ljubaznosti

Socio-emocionalni razvoj

izrazavanje emocija na drustveno prihvatljiv nacin

- prihvacanje neuspjeha

- kontroliranje vlastitog ponasanja

- opisivanje sebe s naglaskom na svoje ponasanje, sposobnosti, vjestine, socijalnu
usporedbu s drugom djecom, emocije

- planiranje i provedba odredene aktivnosti do kraja

- potpuna samostalnost u obavljanju fizioloskih potreba

- kooperativno sudjelovanje u radu i igri s vrsnjacima

- rjesavanje konflikata s vrsnjacima putem dogovora

- primjena pravila pristojnog ponasanja.

5.3. ULOGE ODGOJITELJA

Odgoijitelj je stru¢no osposobljena osoba koja neposredno sudjeluje u realizaciji odgojno-
obrazovnog procesa, kontinuirano suraduje s roditeljima, ravnateljem i drugim sustru¢njacima

u ustanovi za odgoj i izvan nje.
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Suvremen i kvalitetan odgojitelj je uspjesan u neposrednom odgojno-obrazovnom radu
s djecom, uspjesan je u stru¢no-pedagoskom radu i permanentno se stru¢no usavrsava.

Uloga odgojitelja opisana je i u Drzavnom pedagoskom standardu predskolskog odgoja
i naobrazbe koji je donio Hrvatski sabor (Narodne novine, broj: 63/08 i 90/10).

Odgojitelj je osoba osjetljiva na razlicite potrebe djece, emocionalne i druge, koja
primjereno i pravodobno odgovara na njih. Interakcija s djecom je takva da djeca mogu iscitati
da ih voli, razumije i postuje, ¢ime osnazuje identitet i samopostovanje djece. Vazna je uloga
i da motivira i pohvaljuje djecu, te im pruza podrsku i povratne informacije. Takoder prikuplja
i vodi dokumentaciju o djeci i cijelome odgojno-obrazovnom procesu, nastojeci ga sustavno

unaprjedivati.

5.4. PEDAGOSKA DOKUMENTACIJA

Propisana pedagoska dokumentacija sustavno ¢e se voditi sukladno Pravilniku o
obrascima i sadrzajima pedagoske dokumentacije i evidencije o djeci u dje¢jem vrti¢u (Narodne
novine, broj: 83/2001.), Pravilniku o obrascima zdravstvene dokumentacije djece predskolske
dobi i evidencije u djec¢jem vrticu (Narodne novine, broj: 114/02), te ostala sluzbena
dokumentacija Vrti¢a koju ¢ine zapisi, radovi djece, liste pra¢enja i foto-dokumentacija.
08.listopada 2025. smo dobili obavijest MZOM-a (KLASA: 061-01/24-01/01330,
URBROJ:533-07-25-0003) o Prijevodu pedagoske dokumentacije za ustanove koje program
ranog i predskolskog odgoja provode na ¢eskom jeziku. Uz obavijest je stigao popis obrazaca

sa pripadajuc¢ima Siframa iz kataloga Narodnih novina.

Prema clanku 2. Pravilnika o obrascima i sadrzaju pedagoske dokumentacije i
evidencije djece u djecjem vrti¢u, pedagosku dokumentaciju ¢ine:

e Mati¢na knjiga djece

Knjiga pedagoske dokumentacije odgojne skupine

e Imenik djece

e L jetopis djecjeg vrtica

e Godisnji plan i program odgojno — obrazovnog rada

e Godisnje izvjesce o ostvarivanju plana i programa rada
e Program stru¢nog usavrsavanja

e Maticna knjiga zaposlenika

e Dokumentiranje svih aspekata odgojno-obrazovnog procesa

e Dosje djeteta s teskocama u razvoju
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e Zapisnici
Ostali oblici dokumentacije (protokoli pracenja razvoja djeteta, uradci djece, foto- zapisi, audio
i video zapisi aktivnosti djece, plakati i panoi, biljeske zajednickih refleksija odgojitelja i
struc¢nih suradnika, biljeske o suradnji s roditeljima, evaluacijski upitnici, ankete i ostali
instrumenti, te interpretacije rezultata).

Pedagoska dokumentacija_sadrzavati ¢e jos:

- Individualne dosjee djece s tesko¢ama u razvoju,

- Zdravstvene kartone djece,

- Individualne planove i programe stru¢nog usavrsavanja odgojitelja,
- Evidencije dnevne prisutnosti djece ,

- Zapisnike.

5.5. PLANIRANJE | DOKUMENTIRANJE

Kako se planiranje odgojno-obrazovnog rada i cjelokupnog kurikuluma odgojno-
obrazovne ustanove treba temeljiti na kvalitetnoj komunikaciji i medusobnoj suradnji, tako u
planiranju odgojno-obrazovnog rada sudjeluju svi odgojitelji.

Planiranje ukljucuje dugorocno planiranje vezano uz orijentacijski tromjesecni plan (moze
I na krace razdoblje), te kratkoro¢no planiranje koje se odnosi na tjedno i dnevno planiranje.
Tijekom provodenja odgojno-obrazovnog rada prati se razvoj djece, njihovi interesi,
sposobnosti i mogucénosti, te u skladu s tim planiraju zadace, aktivnosti i poticaji za daljnje
provodenje odgojno-obrazovnog rada. U planiranju odgojno-obrazovnog procesa vrlo je vazno
prac¢enje, promatranje i razumijevanje djece, ali i dokumentiranje njihovih aktivnosti.
Planiranje sadrzaja temelji se na promatranju i slusanju djece i dogovaranju s djecom, pri ¢emu
su interesi djece i njihove individualne i razvojne mogucnosti najvazniji kriterij.

Posebna pozornost usmjerava se utvrdivanju postojeceg iskustva, znanja i
razumijevanja djece, te oblikovanju uvjeta za njihovo nadogradivanje. Djecu se kontinuirano

poticu na sudjelovanje, promisljanje i planiranje novih iskustava ucenja zajedno s odgojiteljima.

5.5.1. Na¢in planiranja

Provoditi ¢emo timsko planiranje, zajedni¢cko promisljanje, ostvarivanje i evaluaciju
odgojno-obrazovnog procesa, jer kvalitetna praksa nije individualno ve¢ kolektivno postignuce.
Planiranje i programiranje rada odgojne skupine temeljiti cemo na Nacionalnom kurikulumu

za rani i predskolski odgoj, Programskom usmjerenju odgoja i obrazovanja djece predskolske
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dobi, individualnim potrebama djece proizislih iz razvojnih osobina djeteta , njihovih interesa,
sposobnosti, predznanja, iskustva i moguénosti.

Planirani zadaci u tromjese¢nom planu imat ¢e uporista u razvojnim osobinama
djece, te kronoloske dobi. U planiranju uvazavat ¢emo i vrijednosti, zatim ciljeve koji govore
0 dobrobitima za dijete i kompetencije iz Nacionalnog kurikuluma. Zadatke ¢emo formulirati
sto konkretnije.

Odgojitelji ¢e planirati rad s djecom (prema dobnim skupinama - projekti),
konkretizacija u orijentacijskom (tromjese¢nom) planu — sklopovi aktivnosti (teme), te razvojne
zadace (po podruc¢jima: motorika, socio-emocionalni razvoj, spoznaja, komunikacija).

Tjedno planiranje je karakterizacija aktivnosti (sto?) prema sklopovima aktivnosti iz
orijentacijskog plana, a u odnosu na postavljene zadace, definira se nacin realizacije aktivnosti
(gdje? cime? kako?).

Dnevni plan— samo je nadopuna tjednog, poticajima za odredenu aktivnost ili sklop
aktivnosti, planirani poticaji navode se unaprijed, a dodaju se spontani poticaji za spontano
nastale aktivnosti djece ( posebni doprinosi pojedinog djeteta).

Zapazanja u dnevnim planovima ¢e biti komentar ponasanja djece u odnosu na
postavljene zadace, vrijednosti, ciljeve i kompetencije. Zabiljezit ¢emo iskoristene situacijske
poticaje

Planirat ¢emo poticaje i za djecu druge odgojne skupine.

Vrednovanje ostvarivanja plana i programa (tromjesecni plan i program): komentira
se brojno stanje skupine, navode se posljedice promjena u materijalnim, organizacijskim i
drugim uvjetima, osvrée se na ostvarene aktivnosti i sadrzaje koji su za djecu bili posebno

vrijedni i atraktivni, navode se rezultati suradnje s roditeljima i procjenjuju se postignuca djece.

5.5.2. Okruzenje za ucenje

Suvremeni pristup isti¢e spontano, situacijsko u¢enje kroz igru, dozivljaje i bogate
poticaje, a ne poucavanje kroz sadrzaje koji su strogo strukturirani i vodeni, te unaprijed
propisani. Okruzenje u kojemu ¢e se provoditi program predstavlja niz cimbenika koji poticu
I usmjeravaju djetetov tjelesni, socijalno-emocionalni, komunikacijski i spoznajni razvoj, te
utjecu na oblikovanje njegove osobnosti, vrijednosti, navika i vjestina (prostor, oprema, skupina
vrsnjaka, odrasle osobe, dogadaji, aktivnosti). Prostor za provedbu programa bit ¢e prilagoden
psihofizickim osobinama djeteta u skladu s psihofizi¢ckim osobinama i potrebama pojedine

dobi i slijedit ¢e higijensko-zdravstvene i odgojno-obrazovne standarde.
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Osnovna aktivnost djeteta je igra, koja ima veliku razvojnu vrijednost. Dijete igrajuci se
istrazuje, eksperimentira razlicitim materijalima, zamislja, kombinira ono sto je dozivjelo.
Dijete uci kroz igru.

Svako ljudsko bice je jedinstveno, te uci i radi na individualan nac¢in. Promatranjem
djece i onoga §to ve¢ znaju raditi, te za Sto se zanimaju, odgojitelj moze planirati aktivnosti
kako bi podrzao djetetov ritam ucenja. Uvazavajuci takav individualni pristup djetetu koji se
temelji na uvazavanju specifi¢nosti djetetova razvoja, nastojati cemo svakom djetetu osigurati
zadovoljavanje njegovih potreba, a u skladu s njegovim psiho-fizickim moguénostima i

interesima omoguciti razlicite vrste aktivnosti.

5.6. DJECA S TESKOCAMA U RAZVOJU

Nas Vrti¢ integrira djecu s teSko¢ama u razvoju u redoviti program, ovisno o lije¢nic¢koj
dijagnozi i brojnosti djece u pojedinoj skupini. Pravodobna reakcija na uocena odstupanja kod
pojedine djece u odnosu na psihofizicke osobine i razvojne mogucnosti djeteta predstavljaju
prvi korak u rjesavanju odredenog problema.

Boravak djece s teskocama u razvoju u predskolskoj ustanovi iziskuje dodatnu
pozornost prilikom planiranja i provodenja plana rada, te se ocekuje prvenstveno naglasak na
individualnom nacinu rada, koji omogucava prilagodavanje odredenih aktivnosti djec¢jim
moguc¢nostima i potrebama. Kako bismo omogucili djetetu s teSko¢ama u razvoju sve njemu
potrebne uvjete za boravak u ustanovi, potrebno je ostvariti, kako kvalitetnu suradnju s
roditeljima, koji su neizostavna karika u pruzanju cjelovite podrske djetetu i predstavljaju izvor
vaznih informacija o djetetu, tako i suradnju sa osnivacem u smislu osiguravanja potrebnih

sredstava za financiranje asistenata.

5.7. PROGRAMSKI SADRZAJI | AKTIVNOSTI

Programske sadrzaje i aktivnosti provoditi cemo prema projektima i sklopovima
mogucih aktivnosti i poticaja za pojedine tematske cjeline razvrstane prema vrstama djelatnosti
iz Programskog usmjerenja. Tematske cjeline planirat ¢e se u skladu s aktualnim dogadanjima
iz djetetovog zivota u prirodnom i socijalnom okruzenju.

Osigurati ¢emo uvjete za situacijsko ucenje kroz igru, dozivljaje i bogate poticaje,

planirati raznovrsnost poticaja kroz integracijski pristup i uklju¢enost djece u aktivnosti uz
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mogucnost izbora. Takvim nac¢inom rada djeca bolje razumiju vlastito iskustvo i svijet oko
sebe, te obogacuju svoje znanje kroz razli¢ite aktivnosti i igru.

Stvorit ¢emo takve uvjete za slobodnu igru djece, kojima ¢emo omoguciti djetetu pravo
na izbor materijala, mjesta igre, nacina koristenja materijala za stvaranje (aktivirajuci
potencijale djeteta — kreativnost), prijatelja u igri, vremena i duzinu trajanja igre. Osigurat ¢emo
dovoljno materijala za igru i sredstava za izrazavanje emocija i spoznaje — za likovne
aktivnosti, razvoj osjecaja za ritam, zaigre s lutkom, ali i za didakticke igre s pravilima

za ucenje socijalnih vjestina i bogacenje iskustva.

5.7.1. Kalendar proslava, blagdana i radosnih zbivanja

Realizacija programa ovih aktivnosti odvijat ¢e se u skladu s aktualnim dogadajima,
epidemioloskoj situaciji, interesima i razvojnim moguénostima djece u pojedinim skupinama,
te nacinu provodenja aktivnosti u skupinama od strane odgojitelja.

Obiljezavanje pojedinih datuma odvijat ¢e se na nivou objekta ili cijele ustanove, ili
ukljuc¢ivanjem skupina u medusobnu suradnju.

Uz tradicionalne datume i prigodne vjerske i drzavne blagdane, ukljucit ¢emo se i u
obiljezavanje medunarodno vaznih datuma osobito iz podrucja djecjih prava, obrazovanja za

okolis i odrzivi razvoj, te borbe protiv ovisnosti.

ZNACAJAN DATUM: OBLIK AKTIVNOSTI: VRIJEME

REALIZACIJE:
Dan Policije posjet 29. rujna
Djecji tjedan susreti Vrtica i skole Prvi tjedan u listopadu
Dani kruha posjet, svecanost 16. listopada
Jesenska svecanost svecanost listopad
Mijesec knjige posjet Listopad, studeni
Dan stednje posjet 31. listopad
Dan Ceske Republike posjeta etno ku¢i u lvanovom | 28. listopad

Selu, Savezu Ceha

Medunarodni dan borbe protiv | radne aktivnosti 19. studenoga
nasilja nad djecom
Medunarodni dan djecjih prava | radne aktivnosti 20. studenoga
Sveti Nikola svecanost 06.prosinca
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Bozi¢ svecanost 25.prosinca
Valentinovo proslava 14.veljace
Fasnik proslava po kalendaru
Uskrs svecanost po kalendaru
Dan Planeta Zemlje radne aktivnosti 22.travnja
Majc¢in dan Cestitka svibanj

Dan drzavnosti svecanost 30. svibanj
Dan borbe protiv ovisnosti radne aktivnosti 26. lipanj
Zavrsna svecanost priredba lipanj
Rodendanske svecanosti proslave tijekom godine

6. NJEGA | SKRB ZA TJELESNI RAST | ZDRAVLJE

Njega i skrb za tjelesni rast i zdravlje djece su medu najvaznijim zada¢ama predskolskog
odgoja i obrazovanja kojima posebno doprinose mjere propisane ¢lankom 40. Drzavnog
pedagoskog standarda predskolskog odgoja i naobrazbe i Programom zdravstvene zastite
djece, higijene i pravilne prehrane djece u djec¢jem vrticu (Narodne novine, broj: 105/2002 ,
121/2007). Sukladno tome, osigurati ¢emo mjere zdravstvene zastite djece koje ¢e obuhvatiti
potrebne uvjete za osiguravanje pravilnog rasta i razvoja djece uklju¢ene u ovaj program.

U okviru mjere praéenja i ¢uvanja zdravlja svako ¢e dijete prije prijema u Vrti¢
obaviti sistematski pregled kako bismo stekli uvid u: provedena cijepljenja, preboljene zarazne
bolesti i kroni¢na oboljenja, stanje zubi, antropoloske mjere i stanje uhranjenosti, psihomotorni
razvoj, te u laboratorijske i epidemioloske situacije. U pracenje zdravlja djece tijekom boravka
u programu ukljugiti ¢emo vanjske suradnike, lije¢nika i stomatologa.

Skrb za zdravlje i tjelesni razvoj djece obuhvaca potrebne preduvjete za osiguravanje
pravilnog rasta i razvoja djece rane i predskolske dobi, poduzimanje preventivnih mjera za
smanjenje zaraznih bolesti i prevencije ozljeda, te provodenje organizacijskih oblika rada iz
tjelesnog i zdravstvenoga podruc¢ja. Zdravstveni odgoj ostvarivat ¢emo osiguravanjem uvjeta
u kojima ¢e djeca stjecati navike korisne za zdravlje a roditelji podizati svoju zdravstvenu
kulturu. U svrhu toga organizirat ¢emo tematske roditeljske sastanke i angazirati stru¢njake koji
su najkompetentniji govoriti o zdravstvenim temama. U svakodnevnom radu s djecom

odgojitelji ¢e pridonositi razvijanju zivotno- prakti¢nih i radnih aktivnosti za odrzavanje osobne
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higijene - pravovremenom i pravilnom pranju ruku, umivanju, pranju zubi, upotrebi ubrusa i
toaletnog papira i higijene prostora, poticati uzimanje zdrave hrane, kretanje i boravak na
otvorenom. Kretanje, kao jednu od najizrazenijih potreba u periodu rasta i razvoja zadovoljavat
¢emo u Sto vecem obimu, kako bismo postigli optimalni razvoj svih motori¢kih funkcija,
jacanje misi¢nog i kostanog sustava, poboljsanje funkcioniranja krvnog, disnog i nervnog
sustava, te osjetilnih organa. Boravit ¢emo na otvorenom u svim vremenskim uvjetima uz
osiguravanje adekvatne obuce i odjece

Za uspjesno obavljanje njege i skrbi za tjelesni rast i zdravlje djece od klju¢nog je znacaja je
Planiranje prehrane. Posebno ¢emo voditi brigu o djeci koja imaju alergijske reakcije na
odredenu vrstu namirnica. U Vrti¢ ¢e iskljuc¢ivo ulaziti prehrambeni proizvodi s deklaracijama.
Kontinuirano ¢emo pratiti utjecaj normativa prehrane na rast, razvoj i zdravlje djece. Pribavljat
¢emo nalaze mikrobioloskih uzoraka hrane, briseve radnih povrsina, pribora za jelo, posuda
i ruku osoba koje rade u kuhinji. Djecu ¢emo sto vise osamostaljivati kod uzimanja obroka, te
poticati na uc¢vrscivanje kulturnih navika.

Nadzor nad higijenskim nadinom zivota i mjere primarne prevencije ostvarivat
¢emo vodec¢i racuna o maksimalnom prilagodavanju dnevnih aktivnosti potrebama djece,
izmjeni static¢kih i dinami¢kih djelatnosti, kako bismo postizali optimum njihovog fizi¢kog i
psihickog opterecivanja.

Plan sanitarno- higijenskog nadzora ostvarivat ¢e higijensko epidemioloska sluzba
zdravstvene ustanove. Zdravstveno stanje radnika provjeravat ¢e se jednom godisnje. Nadzor
sanitarno-higijenskog odrazavanja Vrtica vrsit ¢e zdravstveni voditelj vodec¢i racuna o
redovitom dnevnom c¢isc¢enju unutarnjih i vanjskih prostora efikasnim sredstvima i priborom,
dezinfekciji igracaka, posuda i pribora za jelo.

Vodenje dokumentacije i evidencije u svrhu pracenja zdravlja djece vrsit ¢e se kroz
antropometrijska mjerenja, pracenja oboljenja djeteta, infekcija i povreda. Na taj na¢in dobivat
¢emo uvid u zdravstveno stanje djeteta i pratiti djelovanje raznih faktora na njegov rast i razvoj,

kako bismo mogli pravovremeno poduzeti mjere za oc¢uvanje zdravlja.

7. OBRAZOVANJE | STRUCNO USAVRSAVANJE

Stru¢no usavrsavanje predstavlja vaznu ulogu u razvoju odgojno-obrazovnog rada s
djecom i razvoj ustanove u cjelini, kako bismo ostvarili sto kvalitetnije cjelokupno djelovanje
usmjereno na dijete. Cilj stru¢nog usavrsavanja je razvoj osobnih i profesionalnih vjestina i
kompetencija koje ¢e dovesti do sigurnijeg i kvalitetnijeg integriranja profesionalnih

mogucnosti i kompetencija u vlastiti rad u provodenju programa.
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O svim oblicima stru¢nog usavrsavanja, bilo ono unutar ili izvan ustanove, radnici su
duzni redovito voditi evidenciju u skladu s propisanom pedagoskom dokumentacijom.

Program stru¢nog usavrsavanja biti ¢e sastavni dio kurikuluma Vrti¢a i temeljem njega
¢emo u zajednistvu ugiti, istrazivati, analizirati i unaprjedivati nasu praksu, te se osposobljavati
za: implementaciju nacela, vrijednosti i ciljeva Nacionalnog kurikuluma, za poticanje razvoja
klju¢nih kompetencija djeteta, usvajati strategije i metode za njihovo ostvarivanje u smislenim
i svrhovitim aktivnostima, te rjesavati svakodnevne probleme vezane za nas program.

Odgoijitelji ¢e izradivati individualni plan i program stru¢nog usavrsavanja, koji ¢e
sadrzavati proradu struc¢ne literature i periodike, sudjelovanje na internim oblicima
usavrsavanja, stru¢no usavrsavanje izvan Vrti¢a, kao i on line usavrsavanja.

Interni oblici usavrsavanja: organizirat ¢emo stru¢ne aktive, sjednice odgojiteljskog
vijeca i radne dogovore. Na sjednicama odgojiteljskog vijeca proradivat ¢emo problematiku
vezanu za program, analizirat ¢emo pojedine teme znac¢ajne za realizaciju planiranih projekata
na nivou Vrtica, ujedno ¢emo prezentirati iskustva iz prakse, novu stru¢nu literaturu i periodiku,
te podnositi izvjesca s eksternih oblika stru¢nog usavrsavanja.

Eksterni oblici struénog usavrsavanja odnosit ¢e se na: ukljucivanje, prisustvovanje
i sudjelovanje u radu stru¢nih skupova, savjetovanja, simpozija, seminara i radionica prema
Prijedlogu stru¢nog usavrsavanja Agencije za odgoj i obrazovanje, prema pozivima vrti¢a u
okruzenju i drugih organizatora usavrsavanja. Sudjelovat ¢emo na seminarima u Ceskoj
Republici, radi konstantnog usavrsavanja jezika. Sudjelovat ¢emo u projektu Erasmus+, gdje
¢emo prezentirati nas Vrti¢, Grad Daruvar, ali i upoznavati s radom i suvremenim pedagoskim

dostignuéima u Ceskoj, Poljskoj i Slovagkaoj.

8. SURADNJA S RODITELJIMA

Roditelje, kao nase prve suradnike pozivamo na suradnju, jer samo tako mozemo
uzajamno obogacivati nase spoznaje o djeci i njihovim potrebama, o nac¢inima druzenja, igri i
ucenju, te biti sto efikasniji i podrzavaju¢i u jacanju roditeljskih kompetencija. Suradnju s
roditeljima ostvarivat ¢emo prema nacelu partnerstva, sto podrazumijeva prihvacanje roditelja
kao ravnopravnih ¢lanova Vrtica, partnera koji pridonose ostvarivanju programa i obogacuju
ga svojim idejama i sudjelovanjem. Nas ¢e Vrti¢ biti otvoren prema obitelji i graditi medusobni
odnos suradnje i uzajamnog upoznavanja.

Ukljucivanjem roditelja u odgojno — obrazovni proces nastojat ¢emo im pruziti priliku
da nauce jos vise o svom djetetu, njegovim mogué¢nostima i ponasanju, te upoznaju svoje dijete

izvan obiteljskog konteksta u interakciji s vrsnjacima i ostalim odraslim osobama.

80



Poticat ¢emo roditelje da sto vise prate nas program i aktivno sudjeluju u aktivnostima

I pripremanju uvjeta za njihovo uspjesno provodenje. Partnerski ¢e odnosi ukljucivati vise

oblika suradnje:

v

v

inicijalne razgovore prilikom upisa djeteta u program s ciljem upoznavanja posebnosti
razvoja djeteta, njegovih potreba, navika i zdravlja,

individualne razgovore informativnog i savjetodavnog karaktera na inicijativu
roditelja ili odgojitelja,

roditeljske sastanke informativnog tipa s predstavljanjem programa i njegovog
ustroja

roditeljske sastanke predavac¢kog tipa — prema interesu roditelja ili prijedlogu
odgajatelja

roditeljske sastanke i druzenja

roditeljske sastanke oglednog tipa - na kojima ¢emo prezentirati neposredni rad s
djecom i projekte,

druzenja djece i roditelja povodom vaznih dogadanja i znacajnih datuma.

Aktivnosti u radu s djecom i odgojiteljima: ukljuc¢ivanje roditelja u neposredni odgojno-

obrazovni rad, akcije uredenja vanjskih prostora i okolisa, u izradu i sakupljanje materijala za

aktivnosti i rad na projektima,

Posjeti obiteljima koja imaju prirodna okruzenja za koja djeca pokazuju interes kao sto su, na

primjer, obiteljska gospodarstva, vrtovi, vo¢njaci, livade, vinogradi.

9. SURADNJA S VANJSKIM USTANOVAMA

Vrti¢ je otvoren prema drustvenoj sredini, te suraduje s brojnim ustanovama u cilju

obogacivanja programa i ukljucivanja djece i odraslih u drustvena zbivanja. U tom cilju, radi

sto boljeg i kvalitetnijeg provodenja programa, ostvarivat ¢emo suradnju sa sljede¢im

ustanovama:

USTANOVA: SADRZAJ:

Ministarstvo znanosti i obrazovanja Stru¢na suradnja, smjernice za rad
Agencija za odgoj i obrazovanje Organizacija stru¢nih aktiva, savjetovanja
Grad Daruvar Financiranje, nadzor rada, savjetovanja
Bjelovarsko-Bilogorska zupanija Nadzor akata Vrti¢a, savjetovanja
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Zavod za javno zdravstvo Bjelovarsko-|Sanitarni nadzor, smjernice za ocuvanje

bilogorske zupanije zdravstvenog stanja djece i zaposlenika

Stozer civilne zastite Grada Daruvara Upute za rad u uvjetima ugrozavanja zdravlja i

zivota djece i radnika

Ceska osnovna skola ,,J.A. Komensky“|Realizacija programa

Daruvar
Savez Ceha u RH Realizacija programa
Novinsko izdavacka institucija Jednota Realizacija programa

Medicina rada Ispostava Doma zdravlja|Sistematski pregledi, stru¢na pomoé

Daruvar

Pucko uciliste Daruvar Realizacija programa, kino predstave
Pucka knjiznica i ¢itaonica Realizacija programa

Radio Daruvar Realizacija programa

Policijska postaja Daruvar Realizacija programa

Turisticka zajednica Grada Daruvara Realizacija programa

Javna vatrogasna postrojba Grada Daruvara |Realizacija programa

Razvojna agencija ,,RA-DA” Daruvar Realizacija programa

Vjerske institucije na nivou Grada Daruvarag Suradnja

Udruga za osobe s teskocama u razvoju|Realizacija programa

»Korak dalje* Daruvar

Vrti¢i u okruzenju ( Daruvar, Koncanica,|Suradnja

Sira¢, Dezanovac)

10. VREDNOVANJE PROGRAMA

U svim programima Vrti¢a usmjereni Smo na osiguravanje s§to vise razine kvalitete
odgojno-obrazovne prakse. Povecavanje kvalitete zahtjeva kontinuirano vrednovanje

usmjereno na istrazivanje, razumijevanje i usavrsavanje odgojno-obrazovnog rada.
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Na kraju pedagoske godine izvrsit ¢e se vrednovanje uspjesnosti provedbe programa, te
odrediti smjernice za daljnju provedbu programa. lzvjesée o radu programa dostavit ¢e se

nadleznim institucijama, sukladno zakonskoj obvezi.

10.1. SAMOVREDNOVANJE

Samovrednovanje je usmjereno na utvrdivanje trenutacnog stanja i unaprjedivanju
kvalitete rada, kao i razumijevanju vlastitih profesionalnih iskustava. Redovito pracenje
realizacije ciljeva, zadac¢a programa i provedenih aktivnosti, te njihovih uc¢inaka za svako
pojedino dijete, korak je za daljnje planiranje i podrzavanje razvoja i u¢enja svakog djeteta.

U timskom radu odgojitelja inicijalno ¢emo utvrdivati razvojni status djeteta primjenom
protokola za pracenje razvoja djeteta. Dobivene rezultate analizirat ¢emo i objediniti za svako
dijete pojedinacno kao i na razini cijele skupine. Na osnovi promatranog, zabiljezenog, radeci
u timu, analizirat ¢emo sve procese, nase postupke, djelovanja i postignuca, provoditi rasprave
I unositi promjene.

Krajnji cilj samovrednovanja programa biti ¢e utvrdivanje postojeceg stanja, te
uvodenje promjena u cilju postizanja vise razine kvalitete i zadovoljstva programom svih
sudionika odgojno-obrazovnog rada. U svrhu toga anketirat cemo roditelje i intervjuirati djecu.

U konacnici ¢e nase samovrednovanje i refleksije biti nadopunjene refleksijama svih
sudionika odgojno-obrazovnog procesa, osvijestiti nam kvalitetne i nekvalitetne segmente rada,
uciniti nas spremnima za prihvacanje dobronamjernih primjedbi 1 otvorenosti Vrti¢a za

razgovor o kvaliteti.

10.2. VANJSKO VREDNOVANJE | STRUCNI NADZOR

Inspekcijski nadzor provodit ¢e prosvjetna inspekcija u skladu sa Zakonom o
prosvjetnoj inspekciji (Narodne novine, broj.: 61/2011, 16/2012). Stru¢no-pedagoski nadzor
nad radom odgojitelja, stru¢nih suradnika i ravnatelja provode u okviru Ministarstva znanosti i
obrazovanja stru¢no-pedagoski nadzornici i druge stru¢ne osobe koje ovlasti ministar nadlezan
za obrazovanje, a u pravilu su to visi savjetnici u Agenciji za odgoj i obrazovanje (AZOO).

Nadzor nad provedbom Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju i propisa
donesenih na temelju njega obavljat ¢e Ministarstvo nadlezno za obrazovanje.

Sanitarni inspekcijski nadzor nad primjenom i izvrsavanjem Zakona o predskolskom
odgoju i obrazovanju u dijelu koji se odnosi na prehranu djece, obavlja Ministarstvo nadlezno

za zdravstvo, odnosno sanitarna inspekcija.
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Zdravstveno-inspekcijski nadzor nad primjenom i izvrsavanjem Zakona o0
predskolskom odgoju i obrazovanju u dijelu koji se odnosi na zdravstvenu zastitu i prehranu
djece, obavlja Ministarstvo nadlezno za zdravstvo, odnosno zdravstvena inspekcija.

Nadzor nad stru¢nim radom u primjeni Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju
u dijelu koji se odnosi na socijalnu skrb djece, organizira i provodi Ministarstvo rada i socijalne
skrbi.

11. FINANCIRANJE PROGRAMA

Financiranje redovitog programa predskolskog odgoja vrsiti ¢e se sukladno ¢lanku 48.
Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju, prodajom usluga korisnicima i iz drugih izvora.
Financiranje Vrti¢a vrsi se od strane osnivaca Grada Daruvara sukladno zupanijskoj odluci s
oko 70% od ekonomske cijene i na bazi participacije roditelja. Roditelji placaju naknadu
temeljem Odluke o nacinu i uvjetima sudjelovanja korisnika vrti¢a u cijeni programa djecjih
vrtica Grada Daruvara donesene dana 07.listopada 2025. godine od strane Gradskog vijeca
Grada Daruvara (KLASA:601-07/25-01/01, URBROJ:2103-3-01-03/4-25-1). Cijena za
cjelodnevni boravak nije jedinstvena. Dvije su cjenovne kategorije: za jaslicke (148,00 eura) te
vrticke skupine (133,00 eura). Cijena za drugo dijete u vrticu umanjuje se za 20% a za trece i

svako slijedece dijete koji su istovremeno polaznici vrti¢a cijena je 0 eura.

Program predskole za roditelje je besplatan. Dio sredstava za njegovu realizaciju se osigurava

u drzavnom prorac¢unu u iznosu od 11 eura mjesecno.

Folklorni program ,,Holoubata” biti ¢e za roditelje besplatan, jer ¢e ga voditi odgojiteljice u

okviru ostalih poslova.

12. ZAKLJUCAK

Svako dijete ima pravo na cjeloviti razvoj prema njegovim sposobnostima, potrebama i
interesima. Svako dijete ima pravo sudjelovati u jednom od oblika institucionalnog odgoja koji
mu daje priliku za razvoj socijalne kompetencije neophodne za daljnji razvoj, napredak i
skolovanje. Kroz ovaj Program rada Ceskog djecjeg vrtica Ferde Mravenca Daruvar cilj je
omoguciti roditeljima da u Vrti¢u imaju oslonac koji ¢e pruziti njegu, odgoj, obrazovanje,
zdravstvenu zastitu, prehranu i socijalnu skrb njihovoj djeci, te da se roditelji mogu neometano

posvetiti svojim poslovnim obvezama. Na taj se nacin poboljsava kvaliteta obiteljskog zivota
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jer roditelj moze ostvariti sebe u poslovnom pogledu, sto donosi i adekvatnu financijsku
naknadu. Zadovoljan roditelj moze svoje slobodno vrijeme kvalitetnije provoditi sa svojim
djetetom i pruziti mu kroz obiteljski odgoj vrijednosti koje ¢e Vrti¢ nadogradivati kroz
institucionalni odgoj.  Povezivanjem obiteljskog odgoja kao temeljne vrijednosti s
institucionalnim odgojem tezi se jedinstvenom rezultatu, a to su djeca koja imaju sretno,

bezbrizno djetinjstvo i izrastaju u ljude svjesne svojih predispozicija za zivotna postignuca.

13. PRILOZI

U prilogu se nalaze preslike diploma odgojitelja, zdravstvenog voditelja, stru¢nog

suradnika logopeda i ravnatelja ( ukupno 21 dokument).
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